UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH AN GIANG Péc 1ap - Tw do - Hanh phiic
Sb: 2392/QD-UBND An Giang, ngay 29 thang 9 nam 2022
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét Quy trinh ngi b trong giai quyet tha tuc hanh chinh linh
vure phong, chdng té nan xi hdi thudc tham quyen giai quyét va pham vi
chirc nang quan ly nha nwoc cia Sé Lao dong - Thwong binh va Xa hoi

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH AN GIANG

Céin cir Lugt Té chike chinh quyén dia phwong ngdy 19 thang 6 nam 2015 va
Ludt sira doi, bo sung mot s6 diéu ciia Ludt t6 chire Chinh phu va Ludt 16 chirc
chinh quyén dia phwong, ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cit Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thing 4 nam 2018 ciia
Chinh phii vé viéc thire hién co ché mét cira, mét cira lién thong trong gidi quyét
thu tuc hanh chinh;

Can cir Thong tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cia
Van phong Chinh phii huwéng dan vé nghiép vu kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Théng twe s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thing 11 ndm 2018 cia
Bé truwong, Chi nhiém Vin phong Chinh phi hwéng dan Nghi dinh sé
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ciia Chinh phii vé viéc thuc hién co
ché mot cira, mot cira lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh sé 1272/QD-UBND ngay 24 thing 6 nam 2022 ciia
UBND tinh vé viéc cbng bé danh muc thi tuc hanh chinh méi ban hanh, thi tuc
hanh chinh bi bdi b6 thudc tham quyén gidi quyét va pham vi chirc nang quan 1y
nha nwoc cua So Lao dong - Thwong binh va Xa hoi trong linh vuc phong,
cho”'ng té nan xda hoi;

Theo dé nghj ciia Gidm déc Sé Lao dong - Thurong binh va Xa héi tinh An
Giang tai To trinh s6 2522/TTr-SLPTBXH ngay 23 thang 9 nam 2022.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay Quy trinh ndi bo trong giai
quyét tha tuc hanh chinh linh vic phong, chéng té nan xa hoi thudc tham quyén
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giai quyét va pham vi chitic ning quan 1y nha nudc cua So Lao dong - Thuong
binh va X& hoi tinh An Giang.

Phu luc 1. Quy trinh noi bd trong giai quyét thu tuc hanh chinh thudc tham
quyén giai quyét caa S¢ Lao dong - Thuong binh va X3 hoi.

Phu luc I1. Quy trinh ndi bo trong giai quyét th tuc hanh chinh thudc tham
quyén giai quyét caa UBND cac huyén, thi x&, thanh phd.

Phu luc 11. Quy trinh noi b trong giai quyét tha tuc hanh chinh thugc tham
quyén giai quyét cia UBND x4, phuong, thi tran.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Bii bo quy trinh ndi bd sd 06, phan V, phu luc I; quy trinh ndi bo s6 02,
03 phr:in I, phu lyc II; quy trinh nd1 bd s6 02, phﬁn I, phu luc III ban hanh theo
Quyét dinh s6 325/QD-UBND ngay 18/02/2020 ciia UBND tinh vé viéc phé duyét
quy trinh ndi b trong giai quyét thu tuc hanh chinh thudc tham quyén giai quyét
va pham vi quan ly cua S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tinh An Giang.

Giao So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi chu tri, phdi hop véi So
Thong tin va Truyén thong va cac don vi ¢6 lién quan trén co sé quy trinh dugc
ban hanh kém theo Quyét dinh nay cap nhat quy trinh dién tir giai quyét thi tuc
hanh chinh vao hé théng thong tin mot ctra dién tir clia tinh.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Giam déc So Lao dong -
Thuong binh va X4 hoi, Tha truéng cac S, Ban, Nganh tinh; Uy ban nhan dan
cac huyen, thi xa, thanh phd; UBND x4, phudong, thi tran va cac to chac ca nhan
c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: CHU TICH
- Nhu Diéu 3; A
- Cuc kiém soat TTHC - VPCP;

- B6 Lao dong - TBXH;

- TT.Tinh vy, HDND tinh;

- UBMTTQVN tinh;

- Poan Pai biéu Quéc hoi tinh;

- Chu tich, cac Pho Chu tich UBND tinh;

- S&, Ban, Nganh tinh;

- UBND cac huyén, thi xa, thanh phé;

- VP. UBND tinh: LBVP, KGVX, TH;

- Trung tdm Phuc vu Hanh chinh ¢6ng tinh;
- Website tinh;

- VNPT tinh An Giang;

- Luu: VT, TH.
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PHU LUCI
QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA

SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI

(Ban hanh kem theo Quyet dinh so 2392/0D-UBND ngay 29 thang 9 nam 2022
cua Chu tich UBND tinh An Giang)

1. Thii tuc cap Gidy phép hoat dong cai nghién ma tiiy tu nguyén

SO LAO
PONG -
THUONG
BINH VA XA
HOI

QUY TRINH

HIEU

QT-

Thu tuc cip Gidy phép hoat dong cai
nghién ma tuy tu nguyén

MUC LUC

SUA POI TAI LIEU

1. MUC PiCH
2. PHAM VI
3. TAI LIEU VIEN DAN

4. DINH NGHIA/VIET TAT
5.NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU

7.HO SO CAN LUU

Tréach
nhiém

Soan thao

Xem xét

Phé duyét

Ho tén

Chit ky

Chirc vu

Chuyén vién

Trudng Phong

Giam Doc So

SUA POI TAI LIEU: Khéong

Yéu cau
swra doi/
bo sung

Trang /
Phin lién
quan viéc

stra doi

Mo ta ndi dung stra doi

Lan ban
hanh / Lan
stra doi

Ngay ban
hanh




1. MUC biCH

Quy dinh trinh tir tiép nhan va tra hd so dbi voi td chirc, ca nhan dé nghi cap Gidy
phép hoat dong cai nghién ma tiy do1 vdi co s¢ cai nghién ma tiy tu nguyén.

2. PHAM VI
Ap dung d6i voi:
- Cong chtrc S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hdi;

- T6 chirc, c4 nhan d& nghi cip Gidy phép hoat dong cai nghién ma tiy ddi vai
co s& cai nghién ma tay tu nguyén.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Céc vin ban phap quy lién quan dé cap tai myc 5.1
4. PINH NGHIA/VIET TAT

- UBND: Uy ban nhan dan.

- LDTBXH: Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

- PCTNXH: Phong chéng té nan x4 hoi.

- TTPVHCC: Trung tam Phuc vu hanh chinh cong.
5.NOI DUNG QUY TRINH

5.1 | Cosé phaply:

- Luat Phong, chong ma tiy ngay 30 thang 3 nam 2021.

- Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP ngay 21/12/2021 Quy dinh chi tiét
mot s6 diéu cua Luat Phong, chong ma tuy, Luat xu ly vi pham
hanh chinh vé cai nghién ma tuy va quan 1y sau cai nghi¢n ma tuy.

5.2 | Piéu kién thyc hién Thii tuc hanh chinh:

- Piéu kién chung: Puoc thanh 1ap, t6 chirc, hoat dong theo quy
dinh cua phap luat. C6 phuong an tai chinh bao dam duy tri céc
hoat dong cai nghién ma tlly ctia co s& cai nghién.

- Piéu kién vé co sé vat chat:

C6 co s vat chat dap tng yéu cau cta hoat dong cai nghién ma tiy
theo quy dinh tai Khoan 1, 2, 4 Diéu 6 Nghi dinh s6 116/2021/ND-
CP va diém e Khoan 3 Piéu 36 Luat Phong, chéng ma tay. Trudng
hop thué co so vat chat thi thoi han thu€ phai con it nhat 02 nim ké
tir thoi diém ndp hod S0 dé nghi cap gidy phép hoat dong. Cé trang
thiét bi, phuwong tién t01 thiéu theo danh muc quy dinh tai Phu luc I
kém theo Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP.

- Diéu kién vé nhan su:
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Nhan sy lam viéc tai co s¢ cai nghién phai bdo dam diéu kién, tiéu
chuan theo quy dinh tai Khoan 1 Piéu 8 Nghi dinh $6
116/2021/ND-CP. Nguoi dimg dau hoic ngudi dai dién theo phap
luat ctia co so cai nghi€n phai cé trinh d¢ tir dai hoc tré 1€n, da
duoc dao tao, tap huin vé diéu tri, cai nghién ma tiy hoac cé thoi
gian 1am cong tac cai nghién, diéu tri nghién ma tiy tai co s cai
nghién tir 02 ndm tré 1én.

5.3

Ban

. Ban sao
chinh

Thanh phin hd so

5.3.1. Vian ban dé nghi cap gidy phép
hoat dong cai nghi¢n ma tiy cua co s¢
cai nghién ma tay tu nguyén theo Mau X
s6 01 Phu luc II Nghi dinh s
116/2021/NDb-CP.;

5.3.2. 01 ban sao quyét dinh thanh 1ap,
cho phép thanh lap hoac giay chung X
nhan dang ky doanh nghiép;

5.3.3 Van ban chép thuan dat tru s6 co
sG cai nghién ma tay tu nguyén cua Chu
tich ij ban nhan dan quan, huyén, thi
x4 thanh phé tryc thudc tinh, thanh phd |
truc thudc Trung uvong (sau day goi
chung 1 cdp huyén) noi co so cai
nghién ma tay dit tru s theo Mau so
02a, 02b Phu luc II Nghi dinh nay;

5.3.4 Tai liéu chimg minh bdo dam du
cac diéu kién co s& vat chat, trang thiét X
bi quy dinh tai Khoan 2, 3 Biéu 9 Nghi
dinh sb 116/2021/ND-CP;

5.3.5 01 ban chinh danh sach nhan vién
theo MAu s6 03 Phu luc II, kém theo
ban sao vin bang, chiung chi; 01 ban 1y
lich tém tit ciia nguodi ding dau hoac X
nguoi dai dién theo phap luat theo Mau
s0 04 Phu lyc IT Nghi dinh nay, 01 ban
sao giéy xac nhan da dugc dao tao, tap
huin vé diéu tri, cai nghién ma tuy hoac
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gidy xac nhan thoi gian lam viéc tai co

s& cai nghi€n ma tiy cua nguodi dung
dau, nguoi dai dién theo phap luat cua

CO SO;

5.3.6 01 ban phuong éan tai chinh cua co

so dé bao dam duy tri hoat dong cai

nghién ma tdy theo Miu sé 05 Phu luc

I Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP.

5.4 | So lwgng hd so: 01 (bd)
5.5 | Thoi gian xir y: 15 ngay lam viéc (120 gid) ké tir ngay nhan ho so
hop 1€
5.6 | Noi tiép nhan va tra két qua: TTPVHCC tinh
5.7 | Lé phi: Khong
5.8 | Quy trinh xir ly cong viéc:
TT Trinh ty Tréch nhigm | 1101 | Bieumau/
: : glan Keét qua
To chirc, ca nhan g 01 bo hd so
tryc tiép, qua buu dién theo quy dinh
hodc bang phuong thirc
dién tr 01 bo ho so quy
dinh tai Khoan 1 Diéu
11 Nghi dinh  s0| T chir, ca
116/2021/ND-CP  dén | phan dé nghj
Budce | TTPVHCC (b0 phén SO | cip Gidy | Gio
1| LDTBXH). Truong hop |  phép hoat hanh
gui h6 so bang phuong dong cai chinh
thirc dién tir, t6 chuc, ca nghién ma
nhan c6 trach nhiém luu tij

giit toan bd ban gdc hod
so va chiu trach nhiém
trudc phap ludt vé tinh
chinh x4c, trung thuc
ctia ho so.




Buoc

- B§ phan Tiép nhan va
tra két qua S¢ Lao dong
- Thuong binh va X3 hoi
tiép nhan va ra phiéu
hen ngay tra két qua néu
hé so hop 18; yéu cau b6
sung, hoan chinh néu ho
so con thiéu, chua hop
1€.

- B§ phan Tiép nhan va
tra két qua So Lao dong
- Thuong binh va Xa hoi
chuyén hd so vé Phong
nghiép vu: Phong Phong
chéng t€ nan xa hoi

TTPVHCC

TTPVHCC

Gio
hanh
chinh

Phiéu tiép
nhan ho so

Phiéu giao
nhan + ho so

Budc

Phong PCTNXH c6
trach nhiém t0 chic
tham dinh hd so, thim
dinh cac diéu kién theo
quy dinh tai Khoan 1,
Khoan 2 Diéu 12 Nghi
dinh sé 116/2021/ND-
CP.

Phong
PCTNXH

112 gid

3.1

Thoi gian xa ly cua

Chuyén vién

104 gioy

3.2

Thot gian xt ly cua

Lanh dao Phong

08 gid

Bién ban thim
dinh + Ho so

Buoc

Giam doc S¢ LDTBXH
quyét dinh cép gidy phép
hoat dong cai nghi¢n ma
tay. Truong hop khong
cap giay phép hoat dong
cal nghién ma tiy phai
tra 101 c4 nhén, t6 chie
dé nghi cdp phép bang
van ban va néu 10 1y do.

Giam doc So

08 gid

Buoc

Van thu dong dau, quét
ky s0, tra két qua veé
TTPVHCC.

Van thu

Gio
hanh
chinh

Gidy phép
hoat dong cai
nghién ma tay

tu nguyén




Buoc

ca nhan

Tra két qua cho t6 chi,

Gio
TTPVHCC hanh
chinh

. BIEU MAU

TT

Ma hiéu

Tén biéu mau

Mau s6 01

Van ban dé nghi cap lai giéy’phép theo Mau
s0 01 Phu lyc II Nghi dinh s6 116/2021/Nb-
CP

Khong ¢6 biéu mau

b) 01 ban sao quyét dinh thanh 1ap, cho phép
thanh 1ap hodc gidy ching nhan dang ky
doanh nghiép;

Mau 02a
Mau 02a

¢) Van ban chip thuan dit tru s& co sé cai
nghién ma tay ty nguyén caa Chu tich Uy ban
nhan dan quan, huyén, thi xa thanh phé truc
thudc tinh, thanh phé truc thuoc Trung wong
(sau day goi chung 1a cap huyén) noi co so
cai nghién ma tuy dat tru s¢ theo Mau s6 02a,
02b Phu luc IT Nghi dinh nay;

Khong ¢6 biéu mau

d) Tai liéu chimg minh bao ddm du cac dicu
kién co s& Vélt‘chét, trang thiét bi quy dinh tai
Khoan 2, 3 Diéu 9 Nghi dinh nay;

Biéu mau 04

d) 01 ban chinh danh sich nhan vién theo
Mau s6 03 Phu luc II, kém theo ban sao vin
bang, chimg chi; 01 ban 1y lich tom tat cua
nguoi ding dau hoic _nguoi dai dién theo
phap luat theo MAu sé 04 Phu lyc II Nghi
dinh s6 116/2021/ND-CP, 01 ban sao gidy
xac nhan da dugc dao tao, tap huan vé diéu
tri, cai nghién ma tiy hoac giéy xac nhan thoi
gian lam vi€c tai co s¢ cai nghién ma tiy cua
ngudi ding dau, ngudi dai dién theo phap
luat cua co sd;

Biéu mau 05

e) 01 ban phuong 4n tai chinh cia co so dé
bao dam duy tri hoat dong cai nghién ma tiy
theo MAu s6 05 Phu luc 1T Nghi dinh nay.




7.HO SO LUU
Ho so' luu bao gdm cac tai li¢u sau:

TT

Tai ligu trong ho so

a) Vin ban dé nghi cap gidy phép hoat dong cai nghién ma tay cua co s¢
cai nghi¢n ma tiy tu nguyén theo Mau so6 01 Phu luc I Nghi dinh nay;

b) 01 ban sao quyét dinh thanh lap, cho phép thanh lap hoic gidy ching
nhan dang ky doanh nghiép;

¢) Van ban chép thuan dat tru s& co sé cai nghién ma tuy tu nguyén cua
Chu tich Uy ban nhan dan quan, huyén, thi xa thanh phd truc thudc tinh,
thanh phd truc thudc Trung wong (sau ddy goi chung 1a cap huyén) noi
co s& cal nghién ma tuy dit tru so theo Mau s6 02a, 02b Phu luc II Nghi
dinh nay;

d) Téi liéu chimmg minh bao dam <‘iﬁ cac diéu kién co s vat chat, trang
thiét bi quy dinh tai Khoan 2, 3 Bi€u 9 Nghi dinh nay;

d) 01 ban chinh danh sach nhan vién theo MAu s6 03 Phu luc II Nghi
dinh s6 116/2021/ND-CP, kém theo ban sao vin béng, ching chi; 01 ban
Iy lich tom tat cia nguoi ding dau hodc ngudi dai dién theo phap luat
theo MAu s6 04 Phuy luc II, 01 ban sao giéy xac nhan da duoc dao tao,
tap huan vé diéu tri, cai nghién ma tiy hodc gidy xac nhan thoi gian lam
viéc tai co s cai nghién ma tay cua ngudi ding dau, nguoi dai dién theo
phap luat cia co so;

e) 01 ban phuong an tai chinh cua co so dé bao dam duy tri hoat dong
cal nghién ma ty theo Mau s0 05 Phu luc II Nghi dinh s6
116/2021/ND-CP.

7

f) Gidy phép hoat dong cai nghién ma tiy tu nguyén theo MAu s6 06
Phu lyc II Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP.

HO so duogc lu’u tar S6 LBDTBXH (Ph(‘)n,g:7 PCTNXH), thdi gian luu dén khi
CSHTNN cham dut hoat dong. Sau khi hét han, chuyén ho so qua bg phan luu
trir cia S6& LDTBXH va luu trir theo quy dinh hién hanh.
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Maiu 01. Viin ban dé nghi cap (cip lai) Gidy phép hoat dong cai nghién ma
tuy cda co sé cai nghién ma tuy ty nguyén

TEN CQ, TC CHU QUAN! CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
TEN CO QUAN, TO CHUC? Doc 14p - Tu do - Hanh phiic

Sb: [ oA, ngay ... thang ... nam ... ... ..

V/v dé nghi cap (cip lai) Gidy phép
hoat dong cai nghi¢n ma tay

Kinh guri: S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ......... S s

1. Tén co sé viét bang tiéng Viét (ghi bang chitin hoa): .............c.cooevun...

Tén co so Vlet bang tleng NUGC NGOAT (MEU CO): ..o,

TEN CO SO VI tAL (U CO)t oo
2.Piachitrusédchinh: ........ ...
Diénthoai: ......coooviiiiiii cE-mail: oo,

Trang thong tin dién tlr (NEU CO): ...ovvniie e,

3. Nguwoi dai dién theo phap luat: ....... ... ... .

Chlrc danh: ...

S6 dién thoai iEN 1aC: ............oiiiie e,

4. Quyét dinh thanh lap (cho phép thanh 1ap) co s& cai nghién s6 ... ngdy ... thang ...
107100 U o | : H hoic Mia sb doanh nghiép:
....................... dang ky 1an dau ngdy ...... thang ...... nim ........., thay doi lan
thit .... (néu c6) ngdy ... thang ... nam ... NOT CAP .........ceevvveeenneein,

Pé nghi S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi cap/cap lai Gidy phép hoat dong cai
nghién ma tly.

Co s& cam két thuc hién day du trach nhiém, nghia vu theo dung quy dinh ctia phap
luat vé cai nghién va quan 1y sau cai nghién ma tay.

Hb so kém theo gom:

L)
D) e
NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
Noi nhén: (Ky, ghi 16 ho tén, déng ddiu)
- Nhu trén;
-Luu..............

1 Tén co quan, to chirc chil quan truc tiép (néu co)
2 Tén co s& cai nghién ma tiy

3 Chir viét tit tén co so cai nghién ma ty

4 Pia danh

5 Tén tinh/ thanh phd truc thudc trung wong
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MAu 02a. Vin ban dé nghi chap thuén dit tru sé clia co sé cai nghién ma
tay
TEN CQ, TC CHU QUAN!? CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN CO SO CAI Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
NGHIEN......2 e
Sé: [ici... S b ngay ... thang ... nam

V/iv dé nghi chép thuén dat tru sé cua

co sO cai nghién ma tay

Kinh gii: Uy ban nhan dén .. e ————

1. Tén co s& Vlet bang tiéng Viét (ghi bang chw in hoa) ............................
Tén co s& Vlet bang tleng NUGC NEOAL (MEU CO): oo
T8N CO SO VI tAL (MOU CO) oo,
2. Nguoi dai dién theo phap luat: ...................... i,
Churc danh: ... e
SO dIeN thoal TN LAC: « ..\ e e
3. Quyét dinh thanh 1ap (cho phép thanh 1ap) co sé cai nghién s6 ... ngay ...
thANG ... NAM ... CUA ... e,

Hoic Ma sé doanh nghiép: ....................... dang ky lan dau ngay ......
thang ...... nam ......... , thay doi 1an thtr .... (néu cé) ngay ... thang ... nim
......... NOT CAP «.oevveeeeeeiens

Pé nghi Uy bannhan dan ......... S chap thuan dit try so co s& cai nghién
matay®................ taidia chi: .....ooovveiiieian LR

Co sé cam két thuc hién day du trach nhiém, nghia vu theo dung quy dinh
ctia phép luat vé cai nghién va quan ly sau cai nghién ma tay.
H6 so kém theo gom:

1) e

D)
NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT

Noi nhén: (Ky, ghi ré ho tén, déng ddu)

- Nhu trén;

-Luu...............

1 Tén co quan, t6 chirc chii quan truc tiép (néu co)
2 Tén co s& cai nghién ma tiy

3 Chir viét tat tén co s& cai nghién ma tay

4 Pia danh

5 Tén Uy ban nhan dan huyén/ quan/ thi xa/ thanh phd thudc tinh/ thanh ph thudc thanh phd truc thudc trung
uong

6 Ghi 5 dia chi du kién dat tru sé co so cai nghién ma ty
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MAu 02b. Vin ban chip thuin dit tru sé co sé cai nghién ma tay tw nguyén

UBND CAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN......... s Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sb: [oveiiinnn. e, ngay ... thang ... nam ... ........

Viv chép thuén dat tru sé cua co s&
cai nghién ma tiy tu nguyén

Kinh Uiz .o S,
Sau khi nghién ctru, xem xét Vin ban sb: ......... [oviiiinnnn. ngay ...... thang
...... NAM ...... CUA& .'ovivniriineiiieieeieieeee e eieceiieii e ... d€ nghi

chép thuan dat try sé co s¢ cai nghi¢n ma tiy tu nguyén.

Uy ban nhan dan ...l chap thuan cho
........................ 3 iiiiiiiiii....... dat tru sO co sO cai nghién ma tay tai:
4
Pénghi .......ocooiiiiill S thuc hién day du trach

nhiém, nghia vu theo diing quy dinh ctia phap luat vé cai nghién ma tiy, quan
1y sau cai nghi¢n ma tiy va cac quy dinh phap luat khéac c6 lién quan./.

TM. UY BAN NHAN DAN
Noi nhdn: CHU TICH ’
- Nhu trén; (Ky, ghi r6 ho tén, dong dau)

- Luu: VT, ...

! Tén Uy ban nhan dan huyén/ quan/ thi x4/ thanh phé thudc tinh/ thanh phd thudc thanh phd
truc thude trung wong

2 Pia danh
3 Tén co quan chil quan hoic co s cai nghién ma tiy

4 Ghi rd dia chi (s6 nha, to/x6m/phudng/ xa/huyén/tinh)
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MAu 04. Ly lich tom tit ciia ca nhin, nguoi ding dau/nguoi dai dién theo
phap luit cia co sé cai nghién ma tiy/co sé cung cap dich vu cai nghién
ma tuy ty nguyén

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

Anh 4x6 e ees eeneee e, NEAY ... thang ... nam ... ...
LY LICH TOM TAT

ciia ca nhin, nguoi dirng dau/ngudi dai dién theo
phap luat cia co s¢ cai nghién ma tay/co’ s¢' cung
cap dich vu cai nghién ma tay tw nguyén

I. SO LUQC VE BAN THAN

I.Hovatén: ..., Gioitinh: ...............

2.Ten o1 KhAC: ..o e
3. Sinh ngay .... thang .... ndm ........

4. Noi thuong tri/tam trl: ... e e,

5. NOT O NICN LA1: e e
6. S& CCCD/CMND/HC: ...t eeeeee e
Ngay cap: ../oeci e SN CAD: et
7. Trinh d6 dao tao (ghi ro trinh do, tén nganh dao tao cao nhcft):

..............................

II. QUA TRINH HQC TAP, LAM VIEC
1. Qua trinh hoc tap, cong tac

Pi hoc va tot nghlep nhirng truong nao, ¢ diu hoic
lam nhirng cong viéc gi (ké ca hop dong lao dong) trong
dén  thang co quan, don vi, to chirc nao, ¢ dau (ké khai nhiing diém

< > | chinh, diém lién quan dén kinh nghiém vé cong tic cai
nghién ma tuy, quan ly sau cai nghién)

Tw thang,

2. Pbao tao, boi dudong veé chan doan, xac dinh nghién ma tiy va diéu tri, cai
nghién ma tuy

Tén co Noi Thoi gian dao tao R Vian
v r 1« dung N L Hinh 3
s6/khéa/Lop X (tw thang... nam.... L s bang,
. x. | dao tao, X thirc dao .
dao tao, boi YO dén chirng
dudn boi thang....nam....) tao chi
g duong g
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Té6i xin cam doan 10i khai trén 1a ding su that. Néu c6 gi sai téi xin hoan
toan chiu trach nhiém theo quy dinh cua phap luat./.

XACNHAN?Z NGUOI KHAI
(ky, ghi vo ho, tén, dong dau) (ky, ghi ro ho tén)

! Pja danh

2 X4ac nhan clia co quan chi quan hoic UBND cap xa noi cu tri
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Mau 05. Phwong 4n tai chinh ciia co' sé cai nghién ma tiy tw nguyén

TEN CQ, TC CHU QUAN! CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN CO SO CAI Péoc lap - Tw do - Hanh phiic
NGHIEN......... 2 e
LB, ngay ... thang ... nam ......

PHUONG AN TAI CHINH

I. THONG TIN VE CO SO

1. Tén co sé viét bang tiéng Viét (ghi bang chit in hoa): ........................
2. Co sé vt chit, trang thiét bi

-Piachitrusdchinh: ...,

- Co s& vat chat, trang thiét bi (Khai quat toan bo co so vdt chdt, trang thiét bi
RIN CO CUA CO SO): oot et e et et e e e

3. T6 chirc b may, nhén sy

= TONE $6 NNAN VIBIL: « ..o
= CO CAU 1O ChTIC DO MAY: ..ot
II. PHUONG AN HOAT PONG

1. Muc tiéu/ dinh hwéng phat trién (dy kién sé luot dich vu/nguwoi nghién
duoc tiép nhan trong 3 NAM, 5 NAM): ....ooeiiii i e e

2. Cac dich vu cai nghién ma tuy cua co sé cai nghién ty nguyén

- Cung cép dichvutaicosdcainghién: ..............coiiiiiiiiiiiii i,
- Cung cap dich vu tai gia dinh, cOng doNE: .........couvevueeieeiieiieiieei,
-Cacdich VU KhAC: ..o,
3. Gia dich vu cai nghién dw Ki€n: ....................cooiiiii e,
III. PHUONG AN TAI CHINH

1. Phuong an vé doanh thu, chi phi, 191 nhuén trong 03 ndm dAu: ..o
2. Phuong an tai chinh khac: ...
IV. KET LUAN

NGUOI PAI DIEN
(Ky, ghi ré ho tén, déng déu)
1 Tén co quan, to chirc chii quan truc tiép (néu co)
2 Tén co s& cai nghién ma tiy/co sé cung cap dich vu cai nghién ma tiy ty nguyén
% Pia danh
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Maiu 06. Gidy phép hoat dong cai nghién ma tiy ddi véi co sé cai nghién ma
tuy tw nguyén

UBND CAP TINH ...... L CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO LPTBXH......... Poc lap - Tw do - Hanh phuc
Sb: ... /GP-HDCNMT P, ngay ... thdng ... nam ......

GIAY PHEP HOAT DQNG CAI NGHIEN MA TUY
GIAM POC SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI

Can cir Ludt Phong, chong ma tiry ndm 2021;

Can cir Nghi cy?‘_inh‘sé' 116/2021/ND-CP ngay 21/12/2021 cua Chinh phu quy dinh
chi tiet mot so diéu cua Ludt Phong, chong ma tuy va Ludt Xuw ly vi pham hanh
chinh vé cai nghién ma tuy va quan ly sau cai nghién ma tuy,

Theo dé nghi ciia Chi Cuc truéng/Truedng phong Phong, chong té nan xa héi,
CAP PHEP HOAT PONG CAI NGHIEN MA TUY

CO SO CAINGHIEN MA TUY....ccvveverrnennnnnnnnn. 3 e,
Tén co so viét bang tiéng nudc ngoai, tén viét tit (méu co):
I.Piachitruséchinh: ........ ... .. s
biénthoai: ......ccoooiiiiiiiii. cE-mail: oo
Trang thong tin d8N tl (MEU CO): ..ovvoeeeeeee e,

2. Nguwoi dai dién theo phap luét: ...

Chirc danh: ... ..o

S6 CCCD/CMND/HC: il Ngay cap:
...... Y S

NOT CAP: e,

3. Loai hinh thirc ¢o' 6% «eovuvneeneneninenenennnn. A e

4. Pham vi hoat dong chuyén mén: ...........cccueeuen.n.. S eerrerereee e,

5. Thoi gian 1am viéc hang ngay: .......ccccevvvvnenenn.. e,

6. Hiéu e ciia gidy phép: «oouvvvnnirnneennienneennnenn. T eetererreeeeneeaeaeenen

GIAMDPOC
(Ky, ghi ro ho tén, dong dau)

! Tén tinh/ thanh phd truc thudc trung wong

2 Pia danh

3 Ghi 10 tén co s& cai nghién ma tiy

* Ghi loai hinh t6 chirc co sé theo gidy phép, ding ky thanh 1ap (doanh nghiép, co so khac...)
5 Pham vi dich vu cai nghién dugc phép cung cép (theo ding ky)

® Ghi 16 thoi gian 1am viéc ctia co s& (8/24 gid hoidc 24/24 gid)

7 Ghi rd ngay, thang, nam thoi diém bét dau, két thic (néu co)
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2. Thii tuc cap lai Gidy phép hoat dong cai nghién ma tiy tw nguyén

X MA QT-
SO LAO PONG QUY TRINH HIEU
-THUONGBINH | . ,
VA XA HOI T}lu tuc cap lai Giay phép hoat
dong cai nghién ma tiy tu nguyén
MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1. MUC PiCH
2. PHAM VI
3. TAI LIEU VIEN DAN
4. PINH NGHIA/VIET TAT
5.NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU
7.HO SO CAN LUU
Trach Soan thio Xem xét Phé duyét
nhi¢m :
Ho tén
Chir ky
Chitc vu Chuyén vién Truéng Phong Giam DBdc So

SUA POI TAI LIEU: Khéng

Yéu céu P-L:‘uinl?é/n Lan ban Ngay ban
stra doi/ oA MO ta ngi dung stra doi | hanh / Lan gay
2 quan viéc : o Rs hanh
bo sung o aZs stra doi
swra doi
1. MUC PICH

Quy dinh trinh ty tiép nhén va tra hd so dbi voi té chirc, ca nhan dé nghi cép lai
Giay phép hoat dong cai nghién ma tiy tu nguyén

2. PHAM VI

Ap dung d6i voi:

- Cong chuc S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hdi;
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- T6 chitc, c4 nhan dé nghi cap Gidy phép hoat dong cai nghién ma tay
3. TAI LIEU VIEN DAN

- Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai myc 5.1

4. PINH NGHIA/VIET TAT

- UBND: Uy ban nhan dan.

- LBTBXH: Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

- PCTNXH: Phong chéng té nan xa hoi.

- TTPVHCC: Trung tam Phuc vu hanh chinh cong.

5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1

Co so phap ly:

- Luét Phong, chéng ma tiy ngay 30 thang 3 nim 2021.

- Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP ngay 21/12/2021 Quy dinh chi tiét mot
s0 di€u cua Luat Phong, chong ma tiy, Luat xtr ly vi pham hanh chinh
vé cai nghi¢n ma tlly va quan ly sau cai nghién ma tay.

5.2

Picu kién thue hién Thii tuc hanh chinh:

Co s& cai nghién dugc dé nghi cap lai Gidy phép cai nghién ma tay khi
thudéc mot trong cac trudng hop sau:

- Giay phép bi mat, hong;

- Thay doi nguoi ding dau hodc nguoi dai dién theo phép luat;

- Thay doi dja diém tru so clia co sé cai nghién ma tiy ty nguyén;

- Hét thoti han dinh chi hoat dong theo quy dinh tai Piéu 13 Nghi dinh
s0 116/2021/ND-CP.

5.3

Ban

Thanh phan ho so chinh

Ban sao

5.3.1. Van ban dé nghi cép lai gidy phép theo X
Mau so 01 Phu luc IT Nghi dinh nay;

5.3.2. 01 ban chinh bién ban xac nhan gidy phép
bi mat, hong theo Miu s0 07 ,Phu lyc I Nghi |
dinh nay cua co s¢ cai nghién doi voi truong hop
quy dinh tai diém a Khoan 1 Diéu nay;

5.3.3. 01 ban Iy lich tom tit ciia nguoi ding dau | X
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hodc nguoi dai dién theo phéap luét cua co s cai
nghién theo MAu s6 04 Phu lyc 11 Nghi dinh nay,
kém theo cac van bang, chung chi theo quy dinh
tai Khoan 4 Piéu 9 Nghi dinh nay ddi voi truong
hop quy dinh tai diém b Khoan 1 Diéu nay;

5.3.4. Tai liéu chirng minh bao dam du cac diéu
kién co so vat chét, trang thiét bi tai tru s méi
theo quy dinh tai Khoan 2, 3 Diéu 9 Nghi dinh
nay dbi voi truong hop quy dinh tai diém c
Khoan 1 Diéu nay;

5.3.5. Bao céo két qua khic phuc viéc dinh chi
hoat dong cua co s& cai nghi¢n ddi véi truong
hop quy dinh tai diém d Khoan 1 Diéu nay theo
MAu s6 08 Phu luc I Nghi dinh nay.

5.4 | S6 lugng ho so: 01 (bd)
5.5 | Thei gian xir ly: 10 ngay 1am viéc (80 gid) ké tir ngay nhan hd so hop 16
5.6 | Noi tiép nhan va tra két qua: TTPVHCC tinh
5.7 | Lé phi: Khong
5.8 | Quy trinh xir ly cong viéc:
TT Trinh tw TriCh T-hm Ble? matt /
‘ nhiém glan Keét qua
Co so cai nghién ma tay ty nguyén 01 bo hd so
gui tryc tiép, qua buu dién hoac theo quy
phuong thie dién tir 01 bo ho so | T4 chuc, ca dinh
quy dinh tai Khoan 2 Diéu 12 Nghi | phan ¢é
Buée | TTPVHCC tinh (b phan S&| g Gigy | 09
1 | LDTBXH). Truong hop giti hd 0| phep hoat | N3N
theo phuong thirc dién tr, co s6 cai | "dong cai chinh
nghién ¢6 trach nhiém luu gilr toan | pohien ma
b ban goc clia ho so va chiu trich tdy
nhi¢m trudc phap luét ve tinh chinh
xac, trung thyuc cta ho so.
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Chuyén vién So LDTBXH tryc tai Phiu tiép
TTPVHCC\C(’) tréqh nhiém‘ to Chl:l’C - nhan ho so
tiép nhén ho so, kiém tra ho so, néu TTPVHCC Gio
Buéc ho so chua day du, chua hop 1€ phai | (Chuyén hanh
2 cap ngay phiéu huéng dan bo sung | vién SO chinh
hd so cho nguoi nop hd so. Néu h6 | LDTBXH)
so hop 18, chuyén vé Phong nghiép
vu: Phong PCTNXH.
Phong PCTNXH xem xét, t0 chirc
Buée thagm d}nh ho so, tham d}ﬂh C’flC Phong B
3 diéu kién theo quy dinh tai Khoar} PCTNXH 72 gio
1, Khoan 2 Biéu 12 Nghi dinh s6 Bién ba
116/2021/ND-CP. on oan
tham dinh
3.1 | Thoi gian xtr ly cua Chuyén vién 64 gio
3 Thgl gian xir ly cua Lanh dao 08 gic
Phong
Giam doc So LDTBXH quyét dinh | Gidm doc
cap lai giay phép hoat dong cai So
nghién ma tay ty nguyén. Truong
Bud : .
woc | hop khong cap lai gidy phép hoat 08 givr | Gidy phép
4 dong cai nghién ma tuy tu nguyén hoat d
thi phai tra 11 ca nhan, t6 chirc d& N
nghi cap lai gidy phép bang van ban cal Il’g i;n
va néu 13 1y do. ma ty ¢ol
véi co SO
Vin thu vao s6 theo dbi, chuyén .| cainghién
. < . X I oA dea WA Gio ma tuy tu
Buéc | van thu dong dau, quét ky so, tra ho Vin thu hanh T
5 | so, két qua giai quyet TTHC cho noi . neuyen
LA chinh
ticp nhan
BUGC | 14 két qua cho t6 chitc, cAnhan | TTPVHCC | o
6 chinh
6. BIEU MAU
TT M3 hi¢u Tén biéu miu
1 Bidu mau sé 01 Vin ban dé nghj cép lai gidy phép theo Mau sb 01
Phu luc II Nghi dinh nay;




21

01 ban chinh bién ban xac nhan gidy phép bi mat,
hong theo Méu sé6 07 Phyu luc II Nghi dinh sb
116/2021/ND-CP ciia co s& cai nghién ddi voi
truong hop quy dinh tai diém a Khoan 1 Diéu nay;

Biéu mau so 07

01 ban Iy lich tom tit cua ngudi dimg dau hodc
nguoi dai dién theo phap luat cua co so cai nghién
o theo Miu sé 04 Phu luc II Nghi dinh 6
Biéu mau s6 04 116/2021/ND-CP, kém theo cic van bing, ching
chi theo quy dinh tai Khoan 4 Piéu 9 Nghi dinh s6
116/2021/ND-CP dbi vé6i truong hop quy dinh tai
diém b Khoan 1 Diéu nay;

Tai lidu chimg minh bao dam du cac diéu kién co
s vat chit, trang thiét bi tai tru sé mdi theo quy
dinh tai Khoan 2, 3 Piéu 9 Nghi dinh nay ddi voi
truong hop quy dinh tai diém ¢ Khoan 1 Piéu nay;

Khong c6 bi€éu mau

Bao cdo két qua khic phuc viéc dinh chi hoat dong
clia co s cai nghién dbi véi trudng hop quy dinh
tai diém d Khoan 1 Diéu nay theo Méu s6 08 Phu
luc IT Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP.

Biéu mau so6 08

7.HO SO LUU
Ho so luu bao gdm cac tai liéu sau:

TT

Tai liéu trong ho so

Van ban dé nghi cap lai gidy phép theo Mau s6 01 Phy lyc IT Nghi dinh
s0 116/2021/ND-CP;

01 ban chinh bién ban xac nhan gidy phép bi mat, hong theo Miu ’sé 07
Phu luc II Nghi dinh s6 1}6/2021/ND-CP ‘cﬁa co s& cai nghién doi voi
truong hop quy dinh tai diém a Khoan 1 Diéu nay;

01 ban 1y lich tom tit cia nguoi dimg dau hoic ngudi dai dién theo phap
luat cia co s& cai nghién theo Miu s6 04 Phu luc II Nghi dinh nay, kem
theo cac van bang, chung chi theo quy dinh tai Khoan 4 Diéu 9 Nghi
dinh s6 116/2021/ND-CP dbi véi trudong hop quy dinh tai diém b Khoan
1 Diéu nay;

Tai li¢u chting minh bao dam du cac diéu kién co s& yét chét, trang thié':[
bi tai tru s& moi tl}eo quy dinh tai Khoan 2, 3 Di?u 9 Nghi dinh §6
116/2021/ND-CP d6i véi truong hop quy dinh tai diém ¢ Khoan 1 Diéu
nay;

B,éo co két qua khéc phuc viéc dil}h chi hoat dong gﬁa co sO cail nghiér}
doi voi truong hop quy dinh tai diém d Khoan 1 Di€u nay theo Mau so
08 Phu luc II Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP.
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6

Gidy phép hoat dong cai nghién ma tay d6i véi co s¢ cai nghién ma tay
tu nguyén theo Mau s6 06 Phu luc II Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP.

HO so dugc luu tai S¢ LDTBXH (Phong PCTNXH), thoi gian luu dén khi
CSHTNN cham dut hoat dong. Sau khi hét han, chuyén ho so qua bo phan luu
trit cia S6 LDTBXH va luu trir theo quy dinh hién hanh.
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Maiu 01. Viin ban dé nghi cap (cip lai) Gidy phép hoat dong cai nghién ma
tuy cda co sé cai nghién ma tay ty nguyén

TEN CQ, TC CHU QUAN! CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TEN CO QUAN, TO CHUC? Doc lap - Tw do - Hanh phic
S6: [o..B3 ot ngay ... thang ... nam ... ... ...

Viv dé nghi cap (cap lai)
Giay phép hoat dong cai
nghién ma tuy

Kinh guii: S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ......... S,
1. Tén co s& Vlet bang tiéng Viét (ghi bang chitin hoa): ...............cccovvvvnn.
Tén co s& Vlet bang tleng NUOC NZOAL (MEU CO) ool
T8N CO SO VIEL TAL (MOU CO): v veeeeee el
2.Diachitrusochinh: .......... ... .
Diénthoai: ...l sE-mail: o,
Trang thong tin dien tr (U CO): «..vveee e,
3. Nguwoi dai dién theo phap luat: ...
Chilrc danh: ...
SO dien thoai N 18C: .....vvvviiiiieiiiiii e
4. Quyet dinh thanh 14ap (cho phép thanh lap) co sé cai nghién so . .. ngay ..
thang ... ndm ... ClQ ......coiiiiiiiiii i, hoic M sb doanh
nghiép: ... dang ky lan dau ngéy ...... thang ...... nam ......... ,
thay d6i 1an thir .... (néu c6) ngdy ... thang ... nam ......... noi cap

Pé nghi S Lao dong Thuong binh va Xa h01 cap/cap lai Giay phep hoat dong
cai nghién ma tly.

Co sé cam két thuc hién diy du trach nhiém, nghia vu theo dung quy dinh cta
phap luat vé cai nghién va quan 1y sau cai nghién ma tay.

Hb so kém theo gom:

) e,
) e,
NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
Noi nhén: (Ky, ghi 16 ho tén, dong ddu)
- Nhu trén;
-Luu............L

1 Tén co quan, to chitc chii quan truc tiép (néu co)
2 Tén co s cai nghién ma tiy

3 Chir viét tit tén co s cai nghién ma tay

4 Pia danh

5 Tén tinh/ thanh phé truc thudc trung wong
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Maiu 07. Bién ban xac nhin gidy phép hoat dong cai nghién ma tiy ciia co
s& cai nghién ma tiy bi mat, hong

TEN CQ, TC CHU QUAN! CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TEN CO SO CAI Poc lap - Tu do - Hanh phiic
NGHIEN......... 2. e
B, ngay ... thang ... ndm ...
BIEN BAN

X4c nhan gidy phép hoat dong cai nghién ma tiy cia
co’ s¢ cai nghién ma tiy bi mat (hoac hong)

Hém nay, hoi.... gio.... phit, ngay..../..../....... 7 SRR

Chiing tbi gom:

1.HO VAteNn: ooveeieiennn. S ChUC VU v

G0 0| 1

2. Véi su chtng kién cua®:

Hovatén: ..., Ngh@ nghip: ....ovveieeeieeieeeieel

SO CCCD/CMNDIHC: ...ttt
Ngay cap: ..../ecc) e, SNOT CAP? e e,

Tién hanh 1ap bién ban véi ndi dung sau:

1. TEn CO SO iiiiiiii e : Gidy phép hoat dong cai
nghién ma tay sb: ...... /GP-HDCNMT, cap ngay ............... tal:

2. Xac nhan Gidy phép hoat dong cai nghién ma tiy cta co s cai nghién ma tay

bi: ... [

3.Lydo: o e SRR
Bién ban 1ap xong hoi ......... gio ......... cung ngay, da doc lai cho

nhitng nguo1 c6 tén néu trén cung nghe, cong nhan la ding va cung ky xac nhan

dudi day.

PAI DIEN CO SO NGUOI CHUNG KIEN NGUOI LAP BIEN BAN

(Ky, ghi ré ho tén, déng déiu) (Ky, ghi ro ho tén) (Ky, ghi ro ho tén)

! Tén co quan, to chirc chu quan truc tiép (néu co)

2 Tén co s& cai nghién ma tay/co sé cung cap dich vu cai nghién ma tiy ty nguyén
% Pia danh

4 Ghi 1 dia danh x3, huyén, tinh

% Ho, tén ngudi 1ap bién ban.

6 Ghi rd ho tén, nghé nghiép ctia ngudi chimg kién

7 Ghi 5 bi mét hoic hu hong

8 Ghi 15 1y do bi mét hodc hu hong
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MAu 04. Ly lich tém tit ciia cA nhin, nguwoi ding dau/nguoi dai dién theo
phap luit cia co sé cai nghién ma tiy/co s¢ cung cap dich vu cai nghién ma
tuy tw nguyén

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

L., ngay ... thang ... nam ... ...

Anh 4x6 LY LICH TOM TAT
ciia ¢4 nhan, nguoi ding diu/ngwoi dai dién theo phap
luit clia co s cai nghién ma tiy/co sé cung cap dich
vu cai nghién ma tiy tu nguyén

I. SO LUQC VE BAN THAN

L. HO VALEN: e Gioitinh: ...............
2. Ten o1 KhAC: ..o
3. Sinh ngay .... thang .... nam ........

4. Not thuong tra/tam trll: .......oooviiii i i

5. NOT O NICN tAL: oo

6. 86 CCCD/CMND/HC: .....oooiiiiiiiiiiieieeee e,
Ngay cap: ..../eccf e SNOT CADPY +ev e

7. Trinh d§ dao tao (ghi ro trinh do, tén nganh dao tao cao nhcft):

II. QUA TRINH HQC TAP, LAM VIEC
1. Qua trinh hoc tap, cong tac

Pi hoc va tot nghiép nhirng truwong nao, ¢ dau hoic lam
Tir thang, nim | nhitng cong viée gi (ké ca hop dong lao dong) trong co
dén thang, | quan, don vi, to chirc nao, & dau (ké khai nhitng diém chinh,
nam diém lién quan dén kinh nghiém vé céng tic cai nghién ma
tuy, quan ly sau cai nghién)

2. Dao tao, boi dudng vé chan doan, xac dinh nghién ma tdy va diéu tri, cai
nghién ma tuy

Tén CO | \rne .. .
so/khoa/Lop | O dung| Thoi gian dao tao |y oo | vian bing,

dao tao, | (tw thdng... nam....

dao tao, bOi|, 3. , Ty -
- ' bdi dwdng | den thang....nam....)

dudng

dao tao chirng chi
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T6i xin cam doan 10i khai trén 1a ding su that. Néu cé gi sai téi xin hoan
toan chiu trach nhiém theo quy dinh cua phap luat./.

XACNHAN?Z NGUOI KHAI
(ky, ghi vo ho, tén, dong dau) (ky, ghi ro ho tén)

! Pia danh
2 X4c nhén cua co quan chu quan hodc UBND cap x4 noi cu tru
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MAiu 08. Bio cdo khic phuc hiu qua viéc dinh chi hoat dong ciia co sé cai
nghién ma tuy

TEN CQ, TC CHU QUAN!  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO SO CAI Poc lap - T do - Hanh phiic
NGHIEN......... 2. s

B, ngay ... thang ... nam ......

BAO CAO
Khac phuc hau qua viéc dinh chi hoat dong ciia co' s& cai nghién ma tuy

Kinh gui: S& Lao dong - Thuong binh va Xa hot.....................

ciia Giam dbc So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ........... vé viéc dinh chi
hoat dong cai nghién ma tay c6 thdi han dbi véi co so cai nghién ma tay
.............................. Co s& cai nghién ...... 1a don vi bao céo két qua khic
phuc hau qua dinh chi hoat dong cai nghién ma tiy nhu sau:

1. Hanh vi vi pham va két qua khic phuc (ghi 16 tieng hanh vi vi pham theo bién
ban va ket qua khdc phuc cua co so cai nghién ma tuy)

2. Két qua giai quyét doi véi nguoi cai nghién theo hop dong dich vu cai nghién
ma tiy trong thot gian co s& bi dinh chi hoat dong (boi thuong thiét hai, hoan
(@ Chi PRT CAT NGRICH....) .ovvvi it

3.Cac van A KhAC: ...t

A, KN NN Lo e ————
NGUOI PAI DIEN

Noi nhgn: (Ky, ghi ro ho tén, dong dau)

- Nhu trén;

-Luu......

1 Tén co quan, to chirc chii quan truc tiép (néu co)
2 Tén co s& cai nghién ma tiy/co s& cung cap dich vu cai nghién ma tiy tw nguyén
3 Pi

1a danh
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3. Thu hdi Giay phép hoat dong cai nghién ma tiy trong truong hep co s¢
cai nghién c6 van ban dé nghi dirng hoat dong cai nghién ma tiy tu nguyén

MA QT-

QUY TRINH HIEU

SO LAO PONG | Thu tuc thu hoi Gidy phép hoat
_THUONG BINH | d0ng cai nghién ma tiy trong

VA XA HOI | truong hop co so cai nghién co
) van ban d¢ nghi ding hoat dong
cai nghi¢n ma tiy tu nguyén

MUC LUC

SUA POI TAI LIEU

1. MUC bICH

2. PHAM VI

3. TAI LIEU VIEN DAN

4. DINH NGHIA/VIET TAT
5.NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU

7.HO SO CAN LUU

Tréach

oA Soan thao Xem xét Phé duyét
nhi¢m ‘ *

Ho tén

Chit ky

Chitc vu Chuyén vién Truéng Phong Giam DBdc So

SUA POI TAI LIEU: Khéong

Trang /
Phin lién
quan viéc

stra doi

Yéu cau
swra doi/
bo sung

LAn ban Naav ban
Mo ta ndi dung stra doi | hanh / Lan gay

: v aRe hanh
stra doi
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1. MUC biCH
Quy dinh trinh ty, thi tyc thu hoi Gidy phép hoat dong cai nghién ma tdy trong
truong hop co so cai nghién €O van ban dé nghi ding hoat dong cai nghi¢én ma
tly tu nguyén
2. PHAM VI

Ap dung d6i voi:

- Cong chure S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hdi;

- T6 chirc, ca nhan dé nghi thu hoi Gidy phép hoat dong cai nghién ma tly trong
trrong hop co sé cai nghién cd van ban dé nghi dung hoat dong cai nghién ma
tly tu nguyén

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Cac van ban phap quy lién quan dé cap tai myc 5.1
4. PINH NGHIA/VIET TAT

- UBND: Uy ban nhan dan.

- LDTBXH: Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

- PCTNXH: Phong chéng té nan x4 hoi.

- TTPVHCC: Trung tam Phuc vu hanh chinh cong.
5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1

Co soé phap ly:

- Luat Phong, chéng ma tay ngay 30 thang 3 nam 2021,

- Nghi dinh s0 116/2021/ND-CP ngay 21/12/2021 Quy dinh chi tiét
mot sO dleu ctia Luat Phong, chong ma ty, Luat xir 1y vi pham hanh

chinh vé cai nghién ma ty va quan 1y sau cai nghién ma ty.

5.2

Picéu kién thue hién Thii tuc hanh chinh:

To chure, ¢4 nhan c6 van ban dé nghi dung hoat dong cai nghién ma

tay (Mau s6 11 Phu luc IT Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP).

5.3

Ban

Thanh phan ho so chinh

Ban
Sao

5.3.1. Van ban cta co s¢ cai nghién ma tay ty
nguyén xin dung hoat dong cai nghién ma tiy
theo Miu s6 11 Phu luc II Nghi dinh s X
116/2021/ND-CP.
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5.3.2. Bién ban vi pham theo MAu s6 09 Phu

luc I Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP. X
5.4 | S6 lrong ho so: 01 (bd)
55 | Thoi gian xir ly: 07 ngay lam viéc (56 gio) ké tir ngdy nhan duoc
van ban dé nghi dung hoat dong cai nghi¢n ma tuy.
5.6 | Noi tiép nhan va tra két qua: TTPVHCC tinh
5.7 | Lé phi: Khong
5.8 | Quy trinh xir ly cong viéc:
Biéu
TT | Trinh ty Trach Thot ) mau/
: nhi¢m glan Keét
qua
01 bo
Co sé cai nghién ma tay tu ho so
nguyén gui truc tiép, qua buu theo
di¢n hodc phuong thic dién tu quy
van ban dé nghi diung hoat dinh
dong cai nghién ma tay theo
Mau s6 11 Phu luc I Nghi dinh Té chite. ca
Buoc |6 116/2021/ND-CP  dén nhan da 1’1 ni | Gio hanh
1 | TTPVHCC tinh (b0 phan S&| 3 " 5. G?é g
LDTBXH). Truong hop gii s Y
van ban theo phuong thuc dién phep
to, co s¢ cai nghién co trach
nhiém luu gif toan b ban goc Phiéu
cia ho so va chiu trach nhiém tiep
trudc phap ludt vé tinh chinh nhéan ho
xac, trung thuc cua ho so Ny
Buéc tg}i TTPVHCC co trach nhi@m (Chuyén | Gid hanh
to chirc ti€p nhan don va ki€ém " y \ ]
2 3 X A .| vién S& chinh
tra ho so, néu ho so chua hop 1€
e A % . x| LDTBXH)
phai cap ngay phiéu huéng dan
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cho nguoi nop don. Né}l hd so
hop 1€, chuyén ho so vé Phong
nghiép vu: Phong PCTNXH.
Buéc | Phong PCTNXH xem xét, trinh Phong 43 oid Bién
3 | Gidm déc S6 LDTBXH. PCTNXH g ban
tham
.. 1 A dinh
31 T_}iorl gian xu ly cua Chuyén 40 gio X
vién
Hb so
32 Thgl gian xu ly cta Lanh dao 08 gio
phong
Giam doc S¢ LDPTBXH c6
trach nhiém xem xet, quyét ,
Buwoée | dinh thu hoi gidy phép ctia co | Gidm doc |
s A , \ . 08 gio
4 0 cai nghién ma tiy. Truong So ¢
hop khong thu hdi phai tré 107 Quye
N T n A dinh thu
bang van ban va néu rd 1y do. Y
hoi gidy
Van thu cé trach nhi€ém vao sé Qhep
.| theo doi, dong dau, quét ky so o cua co
Buoe | 44 hd so, két qud gidi quyet Vin thy | C10 hanh | SO cal
5 | TTHC cho noi tiép nhén tra két chinh | nghién
qua TTPVHCC. ma ty.
6. BIEU MAU
TT | Ma hiéu Tén biéu mau
R - Van ban cua co sé cai nghién ma tuy tu nguyén
1 Biéu mau so 11 xin dirng hoat dong cai nghi¢n ma tuy theo Mau

s6 11 Phy luc II Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP.

Bién ban vi pham theo Mau s6 09 Phy luc II

2 Bieumaus0 09|\ 1 dinh s6 116/2021/ND-CP.
Quyét dinh thu hdi Gidy phép hoat dong cai
3 Bidu miu sé 12 nghién ma tuy doi voi co sé cai nghién ma

tiy tu nguyén Mau so 12 Phu lyc IT Nghi dinh
s6 116/2021/ND-CP
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7.HO SO LUU
Ho so luu bao gdm cac tai liéu sau:

TT | Tai liéu trong hé so
1 |- Van ban cua co s¢ cai nghién ma tay tu nguyén xin dung hoat dong cai
nghién ma tiy theo Mau s6 11 Phu luc II Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP.
2 | Bién ban vi pham theo Mau s6 09 Phu luc I Nghi dinh s6 116/2021/ND-
CP.
3 | Quyét dinh thu hdi Giay phép hoat dong cai nghién ma tay ddi voi

co s& cai nghién ma tiy tyr nguyén Mau s6 12 Phu luc I Nghi dinh s6
116/2021/ND-CP

HO so dugc luu tai S¢ LDTBXH (Phong PCTNXH), thoi gian luu dén khi
CSHTNN cham dut hoat dong. Sau khi hét han, chuyén ho so qua bo phan luu
trit cia S6 LDTBXH va luu trir theo quy dinh hién hanh.
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MAu 11. Vin béan dé nghi xin dirng hoat dong cai nghién ma tiy

TEN CQ, TC CHU QUAN!  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN CO SO CAI Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
NGHIEN......2 .
3 ngay ... thang ... nam ... ...
DE NGHI
Dirng hoat dong cai nghién ma tay
Kinh gtri: S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ............ AU
1. CO SO: coniiiiieiiiee 2 . Gidy phép hoat
dong cai nghién sO: ...... /GP-HDCNMT, cap ngay ...... [oc.... [eeiiiinn. tai
Diachitrusd chinh: ...... ... i
Ngudidaidiéntheo phdp luat: ...
Chlrc danh: ...

2. DPé nghi ding hoat ddng cai nghién ma tiy tr ngay:
...... T

dinh cua phap luat./.

NGUOI PAIDIEN
(Ky, ghi ro ho tén, dong dau)

1 Tén co quan, t6 chirc chii quan truc tiép (néu co)

2 Tén co s cai nghién ma tiy/co s cung cap dich vu cai nghién ma tiy tu nguyén
% Pia danh

4 Tén tinh/ thanh phd tryc thudc trung wong
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Mau 09. Bién ban vi pham cic quy dinh ciia phap luit vé cai nghién ma tiy
cia co sé cai nghién ma tay ty nguyén

UBND CAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH......... L Poc lap - Tw do - Hanh phuc
SOLPTBXH.......... e

S6:  /BB-VPHC oot ngAy ... thdng ... ndm ...

BIEN BAN VI PHAM HANH CHINH

Hom nay, héi.... gio.... phut, ngay..../..../-....... , tai
2

Can cir Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP ngay 21 thang 12 nam 2021 cua
Chink phu quy dinh chi tiet mot so diéu cia Ludt Phong, chong ma tity, Ludt
Xur Iy vi pham hanh chinh vé cai nghién ma tuy va quan ly sau cai nghién ma
tay;

Chiing t6i gom:

S ChUC VU v

I.Hovatén: ..................
O QUM ettt ettt et e e e e e s
2. Véi su chtng kién cua:

a)Hovatén: ..............ooiiiiiiinan. Nghé nghiép: .....ovvvveiieeiiieeii i,
NOT O hIEN NAY: Lo e e e
b)Hovatén: ...................oo.ol. Ngh& nghiBP: ..vveeie i
NOTO iGN NAY: ..o e

Tién hanh 14p bién ban vi pham hanh chinh d6i véi:

1. Tén co s&: ..oovvviinnnnn..n. JEPTTeY : Gidy phép hoat dong cai nghién so:
...... /GP-HDCNMT cap ngay tai:
Diachitrusd chinh: ... e,
Ngudidai dién theo phdp ludt: ...
Churc danh: ... e e e
2. D4 ¢6 cac hanh vi vi pham hanh chinh: ............ D,

3. Quy dinh tai Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP ngay 21 thang 12 nam 2021
ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot s diéu cua Luat Phong, chong ma tuy,
Luat Xt 1y vi pham hanh chinh vé cai nghién ma tiy va quan 1y sau cai
nghién ma tay;
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4.Y kién trinh bay cua dai di¢n t6 chtrc vi pham: ...t
5.'Y kién trinh bay ctia nguoi chimg kién (néu co): ....oooovviiiiiiiiiiii i,
6. Chiing toi dd yéu cau c4 nhan cham dut ngay hanh vi vi pham.

7. Cac bién phap ngan chan va bao dam xur Iy vi pham hanh chinh dugc ap dung,

[e20) 1 L

8. Trong thO’l han 02 ngay lam viéc, ké tir ngay lap bién ban nay, ong (ba)
.............................. dai dién co s& vi pham c6 quyén gii vin ban yéu cau
dugc giai trinh  truc tiép/vin ban giai trinh  dén ong (ba)
.............................. dé thyc hién quyén giai trinh.

Bién ban 1ap xong héi.... gio.... phat, ngay ...... [ocn... [o..... , gdm ......... to,
dugc 1ap thanh ......... ban c6 ndi dung va gia tri nhu nhau; da doc lai cho
nhitng nguoi c6 tén néu trén cung nghe, cong nhan la ding va cung ky tén dudi
day; giao cho 6ng (ba) ...............5 ...l la ca nhan vi pham 01 bén, 01
ban luu ho so.

Trwong hop ca nhan vi pham khong ky bién ban
Ly do ong (ba) ............ 2 e, dai dién to chic vi pham khong ky bién
DAN: Lo

CA NHAN VIPHAM  NGUOI CHUNG KIEN NGUOI LAP BIEN BAN
(Ky, ghi ro ho tén) (Ky, ghi ro ho tén) (Ky, ghi ro chirc vu, ho tén)

1 Tén tinh/ thanh phd truc thudce trung wong

2 Ghi rd dia danh x3, huyén, tinh

3 Ho, tén nguoi 1ap bién ban

4 Ghi 1 ho tén, nghé nghiép cua ngudi ching kién
5 Ghi cy thé hanh vi vi pham
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MAu 12. Quyét dinh thu hdi Gidy phép hoat dong cai nghién ma tay doi véi co sé
cai nghién ma tiy tu nguyén

UBND CAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH......... LT Poc lap - Tu do - Hanh phiic
SO LPTBXH......... . e
S6:  /QD-SLDTBXH vl i, ngay .. thdng ... nam ... ...
QUYET PINH

Thu hdi gidy phép hoat dong cai nghién ma tiy doi véi co' sé cai nghién ma tiy
3
GIAM POC SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI

Can cu Ludt Phong, chdng ma tuy nam 2021;

Can cir Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP ngay 21 thang 12 nam 2021 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét mot sé diéu ciia Ludt Phong, chéng ma tity, Ludt Xir Iy vi pham
hanh chinh vé cai nghién ma tiy va qudn Iy sau cai nghién ma tiy;

Can cit Bién ban sé: ....IBB-VPHC ngady .... thang .... ndm ... vé hanh vi vi
pham cdc quy dinh ciia phdp ludt vé cai nghién ma tiy ciia co sé cai nghién ma tiy

2

Theo dé nghi ciia Chi Cuc trucng/Trudng phong Phong, chong té nan xd hi,

QUYET PINH:

Pi¢u 1. Thu hoi Gidy phép hoat dong cai nghién ma tay O ...... /GP-HDCNMT do
Giam dbc S¢ Lao dong - Thuong binh Va X4 hoi cap ngdy ...... [o..... [eviiinnn. clua co
SO CaAl NZIEN MA TAY ...vntiiiie e e ;
Piachitrusd chinh: ...
Nguodi dai dién theo phap Tulit: ... e,

2. Ly dothuhdi: .......oooovninnnn. TR P PP RRUPPRRUPRRPO

Piéu 2. Co s6 cai nghién ma ty ............... phai chiu trach nhi¢m hoan tra chi phi

cai nghién va giai quyét cac quyén, loi ich khac cua ngudi cai nghién theo hop dong
dich vu cai nghién.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Picu 4. Chanh Vin phong S6, Co so cai nghién ma tiy co tén tai Diéu 1, Chi Cuc
trudng/Trudng phong Phong, chéng té nan xa hoi, cac ca nhan, co quan, t6 chirc lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:

- Nhu Diéu 2;

- Luu VT.

1 Tén tinh/ thanh phd truc thudc trung wong

2 Pia danh

% Ghi rd tén co s& cai nghién ma tiy

4 Ghi 16 1y do thu hdi theo quy dinh ctia Nghi dinh s6 .../2021/ND-CP ngay .........
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PHU LUC II
QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA
UBND CAC HUYEN, THI XA, THANH PHO
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 2392/0D-UBND ngay 29 thang 9 ndm 2022
cua Chu tich UBND tinh An Giang)

1. Thi tuc Cong bd té chirc, ca nhan da diéu kién cung cap dich vu cai
nghién ma tuy tw nguyén tai gia dinh, cong dong.

3 MA QT-
QUY TRINH HIEU
UY BAN NHAN .
DAN CAP Thu tuc Cong bo t6 chirc, ca
HUYEN nhan da diéu kién cung cap
) dich vu cai nghién ma tiy tu
nguyén tai gia dinh, cdng dong
MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1. MUC bICH
2. PHAM VI
3. TAI LIEU VIEN DAN
4. DINH NGHIA/VIET TAT
5.NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU
7.HO SO CAN LUU
Trach Soan thio Xem xét Phé duyét
nhi¢m ‘ *
Ho tén
Chir ky
Chirc vu Chuyén vién Lanh dao Chi tich Uy ban
Phong Lao nhan dan cap huyén
dong - Thuong
binh va X hoi
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SUA POI TAI LIEU: Khéong

Yeéu cau P-:_mgiinl%]é/n Lan ban Ngay ban
sira dbi/ M| M ta ngi dung sira d6i | hanh/Lan | 9
2 quan viec : R Z. hanh
bo sung . aRs stra doi
stra doi
1. MUC PiCH

Quy dinh cong bd co so du diéu kién cung cép dich vu cai nghién ma tiy tu
nguyén tai gia dinh, cdng dong

2. PHAM VI
Ap dung dbi voi:

- Uy ban nhan dan cip huyén;

- Cong chuc Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi;

- T chuic, ca nhan dé nghi cong bd co sé di diéu kién cung cip dich vu cai
nghlen ma tay tu nguyén tai gia dinh, cong dong
3. TAI LIEU VIEN DAN

- Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai myc 5.1
4. PINH NGHIA/VIET TAT

- UBND:

Uy ban nhén dan.

- LbTBXH: Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.
5.NOI DUNG QUY TRINH

5.1

Co sé phap ly:

- Luat Phong, chong ma tiy ngay 30 thang 3 nam 2021.

- Nghi dinh s 116/2021/ND-CP ngay 21/12/2021 Quy dinh chi
tiét mot so dleu ctia Luat Phong, chong ma tay, Luat xtr Iy vi pham
hanh chinh vé cai nghién ma tiiy va quan 1y sau cai nghién ma tay.

5.2

Pi¢u kién thue hién Thii tuc hanh chinh:

a) Yéu ciu vé phap ly: Pugc thanh 1ap, to chirc, hoat dong theo
quy dinh cta phap luat; ca nhan khong trong thoi gian bi truy ctu
trach nhiém hinh sy, tho1 gian chap hanh ban an hinh sy cia toa an;
khong trong thoi han cam hanh nghé hoac cong viéc.

b) Yéu ciu vé co s& vat chat, trang thiét bi:

- C6 co s¢ vat chat dé thuc hién viéc ti€p nhan, cung cap dich vy




39

cai nghién theo pham vi dich vu ding ky. Trudong hop cung cép
dich vu ndi tra thi co s& phai dap Gng cac diéu kién quy dinh tai
diém b Khoan 2 va Khoan 4 Diéu 6 Nghi dinh s6 116/2021/ND-
CP;

- Co trang thiét bi dé thuc hién cac dich vu cai nghién theo quy
dinh tai Muc A Phu luc I kém theo Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP.
¢) Yéu ciu vé nhéan su: Co it nhit 01 nguoi chiu trach nhiém
chinh thyc hién viéc cung cip dich vu, c6 trinh d6 chuyén mon,
nganh nghé ddo tao phu hop; Nhan su phai dap ung diéu kién, tiéu
chuan theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 8 Nghi dinh sd
116/2021/ND-CP.

5.3

Ban

. Ban sao
chinh

Thanh phan hé so

5.3.1 Vin ban dé nghi cong bd du diéu
kién cung cap dich vu cai nghién ma tiy
tur nguyén tai gia dinh, cong dong cua to
chtic, ca nhan dé nghi theo Mau sé 13
Phy luc IT Nghi dinh s6 116/2021/ND-
CP.

5.3.2 Ban sao quyét dinh thanh 1ap, cho
phép thanh lap hodc gidy chimg nhan
dang ky doanh nghiép (d6i voi to chirc
cung cap dich vu).

5.3.3 Tai li€éu ching minh bao dam du
cac diéu kién co so vat chat, trang thiét
bi cung cép dich vy theo quy dinh tai X
Khoan 2 Piéu 16 Nghi dinh s
116/2021/ND-CP.

5.3.4 Danh sach nhan vién cua co s¢
cai nghién ma tiy/co s& cung cip dich
vu cai nghién ma tiy tu nguyén (Mau X
s0 03 Phu luc II ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP).

5.3.5 01 ban sao van bang, chung chi,
phiéu 1y lich tu phap duoc cap khong
qua 03 thang tai thoi diém nop ho so
cua ting nhan vién.
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5.3.6 Ban Iy lich tom tat ciia nguoi dimg
dau hodc nguoi dai di¢n theo phap luat
clia co s& cung cap dich vu cai nghién X
ma tay tu nguyén theo Mau sé 04 Phu
luc I Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP.

5.3.7 Ban du kién quy trinh cung cép
dich vu cai nghi‘én ma tay tu nguyén tai X
gia dinh, cong dong.

5.4 | S6 lugng ho so: 01 (bo)

5.5 | Thoi gian xtr 1y: 10 ngay lam viéc (80 gid) ké tir ngay nhan du ho
so hop 1€

5.6 | Noi tiép nhan va tra két qua: Bo phan tiép nhan va tra két qua
thudc UBND cap huyén

5.7 | Lé phi: Khong

5.8 | Quy trinh xur Iy cong viéc:

TT Trinh tw TriCh Thoi gian Ble? mat /
: nhi¢m Két qua
T(f) chae, ca nhén dé ngl}j cong 01 bo hod so
bo du di€u kién cung cap dich theo quy
vu cai nghién ma tﬁ}{ tu nguyén dinh
tai gia dinh, cong dong gui 01
bo ho so ‘gheo quy dinh taj
Khoan 1 biéu 17 Nghi dinh s6 Té
11,6/2021/NB-CP dﬁn B6 phéan chite
Buge | ieP nhanA va traA két qua thuc;)c canhan | Gis hanh
UBND cap huyén noi t6 chuc | . . .
1 py 1 C A de nghi chinh
ong tru s& hodc noi ca nhan cu "

tri. Truong hop gui hd so theo ngg

phuong thic dién ti, t6 chuc,
ca nhan c6 trach nhiém luu gitr
toan bd ban gdc cua hd so va
chiu trach nhiém trudc phéap
luat vé& tinh chinh xac, trung
thuc cua ho so.
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-Bo Phiéu  tiép
phan nhan ho so
tiép
B phan tiép nhén va tra két rllrléa?(g[a
qua UBND cép huyén tiép nhén qua
Buée hd so trong gio lam viée, néu UBND | Gi hanh
chua hop 1¢& phai cap ngay X .
2 cap chinh
phiéu hudng dan cho ngudi hd huyén
50. Néu ho so hop 1é, chuyén '
vé Phong LDTBXH. B
Truong
Phong
LDTB
XH
Buge | Phong LDTBXH xem xét, trinh Phong Bién ban
Chu tich UBND cap huyén| LDTB 72 gi60 | tham dinh,
3 quyét dinh. XH Hd so
31 T_Ii(‘)'i gian xtr ly cua Chuyén 64 git
vien
Thoi gian xtr Iy cua Lanh dao .y
3.2 Phong 08 gio
Cha tich UBND cap huyén c6 Quyet dinh
Budc | trach nhiém to chirc thim dinh cua Chu tich
4 hd so, thim dinh cac diéu kién Uy ban nhé}n
cong bo. dan cap
huyén cong
b6 (cong bd
lai) co s& du
diéu kién
Chu tich UBND cap huyén to . cung cap
chirc thim dinh va cong b6 6| U | 08 giy |dich vu cai
chitc, cA nhan du diéu kien| Heh nghién  ma
Buéc | cung cap dich vu cai nghién ma | UBND tuy A tw
4 tay ty nguyén tai gia dinh, cong cap nguyen tal
dong Truong hop khong du huyén gla dinh,

didu kién cong bd phai tra 10i
bang van ban va néu rd 1y do.

cong dong
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Quyét dinh
cua Chu tich
Uy ban nhan
Bo dan cip
phan huyén cong
’ ’ tiép b (cong bd
. | B0 phan ti€p nhan va trd két | nhan va IR lai) co s¢ du
BIEO,C qua UBND cap huyén tra két | tra két Gg;] I,I;]ahnh diéu kién
qua cho t6 chure, ¢4 nhan qua cung cap
UBND dich vu cai
cap nghién ma
huyén tuy tu
nguyén tai
gia dinh,
cong dong
6. BIEU MAU
TT | Ma hiéu Tén bié¢u mau

Van ban dé nghi cong bd du diéu kién cung
cap dich vy cai nghién ma tay tu nguyén tai
1 Biéu mau sb 13 gia dinh, cong dong cta to chirc, c4 nhan de
nghi theo Mau s6 13 Phuy luc 1T Nghi dinh $6
116/2021/ND-CP.

Danh sach nhén vién cua co s& cai nghién ma
tay/co s& cung cap dich vu cai nghién ma tay
tu nguyén (Méu s6 03 Phu luc II ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP).

2 Biéu mau s6 03

Ban 1y lich tom tat ciia nguoi dimg dau hoic
nguoi dai dién theo phap luat cia co sé cung
3 Biéu mau s6 04 cap dich vu cai nghién ma tay ty nguyén theo
MAu s6 04 Phuy luc II Nghi dinh s
116/2021/ND-CP.

7.HO SO LUU
Ho so' luu bao gdm cac tai liéu sau:

TT | Tai liéu trong ho so

Vin ban dé nghi cong bb du diéu kién cung cap dich vu cai nghién ma

1 | tay tw nguyén tai gia dinh, cong dong clia to chuic, ca nhan dé nghi theo
Miu s6 13 Phuy luc II Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP.
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Danh sach nhan vién cua co s¢ ca~i ngl}ién ma tay/co s& cung cap dich vu
2 | cai nghién ma tay ty nguyén (Mau so 03 Phy luc II ban hanh kém theo
Nghi dinh s0 116/2021/ND-CP).

Ban 1y lich tom tét cua nguoi dung dau hoic nguoi dai dién theo phap
3 | ludt cta co so cung cap dich vu cai nghién ma tiy tw nguyén theo Mau
s0 04 Phu luc II Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP.

H6 so dugc luu tai Uy ban nhan dan cap huyén, thoi gian luu dén khi
CSHTNN cham dut hoat dong. Sau khi hét han, chuyén hé so qua bd phan luu
trit cia Phong LDTBXH va Iuu trit theo quy dinh hién hanh.
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MAu 13. Vin ban dé nghi cong bd (cong bd lai) di diéu kién cung cap
dich vu cai nghién ma tay ty nguyén tai gia dinh, cfng dong ciia to chire,
c4 nhan dé nghi

TEN CQ, TC CHU QUAN!  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO SO Poc lap - T do - Hanh phiic
2 e

Sé: /... S b ngay ... thang ... nam ... ...

Vv dé nghi cong b (cong bb lai)
co s¢ du diéu kién cung cap dich
vu cai nghién ma tuy

Kinh giri: Uy ban nhan dan ............ %,
1. Ho, tén c4 nhan/co s& cung cap dich vu (chit in hoa): ............ccveveeeuee
Dia chi cung cap dich VU .....oiivii e
Diénthoai: ............................L. sE-mail: .o
Nguoi dai dién theo phap ludt (361 VO1 CO SO): wevnevnneeeeieeieeee e
Chicdanh: ... S6 dién thoai lién lac: ....ovvveveeeeneenn.
2. D& nghi Chu tich Uy ban nhan dan huyén ............... S, cong

bb/cong b lai du diéu kién cung cip dich vu cal nghién ma tay.

a)Phamvidichvu: ...

b) Loai hinh cung cap dich vu:
7

Co s& cam két thue hién day du trach nhiém, nghia vu theo ding quy dinh

cua phap luat vé cai nghién va quan ly sau cai nghién ma tuy.

3. HO so kém theo gom:

1) ..........................................................................................

NGUOI PAI DIEN

Noi nhin: (Ky, ghi ré ho tén, chirc danh, déng dau)
- Nhu trén;

1 Tén co quan, tb chire chu quan truc tiép (néu co);

2 Tén co 80 cung cap dich vu cai nghién ma tay;

3 Chir viét tat tén cung cap dich vu cai nghién ma tay;

4 Pia danh;

5 Ghi rd tén cép Quéan/Huyén/Thi xa/Thanh phé thudc tinh/Thanh phé thudc thanh phé tryc thudc Trung
uong;

8 Ghi 16 dich vu cai nghién ma tiy du kién cung cap;

" Ghi rd dich vu ndi tra hay ngoai tr.
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Maiu 03. Danh sach nhén vién ciia co s¢ cai nghién ma tiy/co sé cung cap
dich vu cai nghién ma tiy ty nguyén

TEN CQ, TC CHU QUAN!  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN CO SO CAI Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
NGHIEN.....2 e

DANH SACH NHAN VIEN CUA CO SO CAI NGHIEN MA TUY

Kinh gui: S& Lao dong - Thuong binh va Xa hdi .........°........
1. Tén co sé viét bang tiéng Viét (ghi bang chit in hoa): ...............c....cc......
Tén co so viét bang tiéng nUGC NGOAT (MU CO): o...ovvve e
T8N CO SO VIEL TAL (MOU CO) v veveeee el
2.Piachitruséchinh: ...
biénthoai: ...l cE-mail: ..o
Trang thong tin Gien tl (MEU CO): «..ovveeeeee e,
3. Nguwoi dai dién theo phap luat: ...l
Chirc danh: ... o
SO d1en thoal TN LAC: « ... e,

Co s& cam két ndi dung thong tin vé nhan vién trong danh sach kém theo la
chinh xac.

Théng tin vé hop dong lao

Ngay | Sé Trinh | . .. |Kinh [d9ng
Ho A , " Vi tri ‘A
»* | thang | CCCD/ | Chire | do ‘. | nghi€ém Thoi | Thoi
TT |va | o) y buven | nehiép | | N PN N
ten | Mam CMT/ | vu chuyen | oo am Ngay | Céng | gian | han
sinh | HC mon ’ vige ky viéc | lam | hop

viéc | dong

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP
LUAT ,
(Ky, ghi ro ho tén, dong ddu)

! Tén co quan, to chirc chu quan truc tiép (néu co)
2 Tén co quan, to chirc chi quan tryc tiép (néu co)
vu cai nghién ma tiy ty nguyén

3 Tén tinh/ thanh phé truc thudc trung wong



46

MAu 04. Ly lich tém tit clia ca nhan, ngudi dirng ddu/nguoi dai dién theo
phap luit cia co sé cai nghién ma tiy/co s¢ cung cap dich vu cai nghién ma
tuy tw nguyén

CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc

e ngay ... thang ... ndm ...

Anh 4x6 LY LICH TOM TAT

ciia ¢4 nhan, ngudi dirng diu/nguoi dai dién theo
phap luat cia co sé cai nghién ma tuy/co sé cung
cap dich vu cai nghién ma tiy tw nguyén

I. SO LUQC VE BAN THAN

L. HO VALEN: . Gioitinh: ...............
2.Ten o1 KNAC: ..o

3. Sinh ngay .... thang .... nam ........

4. Not thuong tra/tam trll: .......ooviiii e eaaens
5. NOT O NICN LAL: oot
6. 86 CCCD/CMND/HC: .....oooiiiiiiiiiiieieieeee e,
Ngay cap: ..../eccf ... SNOT CADP? «v e

7. Trinh d0 dao tao (ghi ré trinh do, tén nganh ddo tao cao nhat):

II. QUA TRINH HQC TAP, LAM VIEC
1. Qua trinh hoc tap, cong tac

Pi hoc va tot nghiép nhirng trwong nao, ¢ dau hoic lam
Tir thang, nim | nhitng cong viéc gi (ké ca hop dong lao dong) trong co
dén thang, | quan, domn vi, t6 chirc nao, & dau (ké khai nhitng diém chinh,
nam diém lién quan dén kinh nghiém vé céng tic cai nghién ma
tuy, quan ly sau cai nghién)

2. Dao tao, boi dudng vé chan doan, xac dinh nghién ma tdy va diéu tri, cai
nghién ma tuy

Tén CO | nine e e \
so/khoa/Lop | O dung | Thoi gian dao o |y oo | vian bing,

dao tao, | (tw thdng... nam....

dao tao, bOi|, 3. , £ -
- ' bdi dwdng | den thang....nam....)

dudng

dao tao chirng chi
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T6i xin cam doan 10i khai trén 1a ding su that. Néu cé gi sai téi xin hoan
toan chju trach nhiém theo quy dinh cua phap luat./.

XACNHAN? NGUOI KHAI
(ky, ghi v ho, tén, dong dau) (ky, ghi ro ho tén)

! Pia danh
2 X4&c nhan cta co quan chu quan hoic UBND cap x4 noi cu tri
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2. Thit tuc Cong bo lai to chirc, ca nhin cung cip dich vu cai nghién ma tay
tw nguyén tai gia dinh, cfng dong.

MA QT-

QUY TRINH HIEU

UY BAN NHAN : :

DAN CAP Thu tuc Cong bo lai to chire, ca

HUYEN nhan cung cép dich vu cai nghién

ma tuy ty nguyén tai gia dinh,
cong dong

MUC LUC

SUA POI TAI LIEU

1. MUC PiCH

2. PHAM VI

3. TAI LIEU VIEN DAN

4. DINH NGHIA/VIET TAT
5.NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU

7.HO SO CAN LUU

Tréach

<A Soan thao Xem xét Phé duyét
nhi¢m ; :

Ho tén

Chit ky

Chirc vu Chuyén vién Lanh dao Phong Chu tich Uy

Lao dong - Thuong barl nhan Ején
binh va Xa hoi cap huy¢n

SUA POI TAI LIEU: Khéong

Trang /
Phan lién
quan viéc
stra doi

Lin  ban
Mo ta ndi dung stira doi | hanh / Lan
stra doi

Yéu cau
sira doi/
bo sung

Ngay ban
hanh
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1. MUC biCH

Quy dinh trinh ty cong b lai to chirc, ca nhan cung cp dich vu cai nghién ma
tly tu nguyén tai gia dinh, cong dong

2. PHAM VI
Ap dung d6i voi:

T6 chirc, ca nhan dé nghi cong bd lai t6 chirc, ca nhan cung cip dich vu cai
nghién ma tdy tu nguyén tai gia dinh, cong dong

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Cac vian ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
4. PINH NGHIA/VIET TAT

- UBND: Uy ban nhan dan.

- LDTBXH: Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1 | Coso phaply:
- Luat Phong, chong ma tay ngdy 30 thang 3 nam 2021.
- Nghj dinh s 116/2021/ND-CP ngay 21/12/2021 Quy dinh chi tiét mot
s0 di€u cua Luat Phong, chong ma tiy, Ludt xu Iy vi pham hanh chinh
ve€ cai nghién ma tily va quan ly sau cai nghién ma tiy.
5.2 | Piéu kién thye hién Thi tuc hanh chinh:
a) Thay d6i nguoi dai dién theo phap luat cua co so cung cap dich vu;
thay doi dia diém cung cip dich vu; b) Hét thoi han dinh chi cung cap
dich vu cai nghién ma tiy tu nguyén theo quyét dinh cua Chu tich Uy
ban nhan dan cap huyén.
. A LA Ban .
5.3 Thanh phan ho so . Ban sao
chinh
5.3.1. Vén ban dé nghi cong bd lai du diéu kién
cung cip dich vu cai nghién ma tiy tu nguyén
tai gia dinh, cong dong ctia t6 chirc, ca nhan de X
nghi theo Mau s6 13 Phu lyc II Nghi dinh s6
116/2021/ND-CP;
5.3.2. Ban 1y lich tom tit cia nguoi ding dau
X

hodac nguoi dai dién theo phap luat cua co so
cung cap dich vu cai nghién ma tuy tu nguyén
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theo Miu s6 04 Phy luc II Nghi dinh sb
116/2021/ND-CP  kém theo cic van bang,
chtng chi ddi v6i truong hop thay dbi ngudi dai
dién theo phap luat quy dinh tai diém a Khoan 1
Piéu 19 Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP.

5.3.3. Tai liéu chimg minh bao dam co so vat
chat tai dia diém cung cap dich vu méi quy dinh
tai Khoan 2 Diéu 16 Nghi dinh s6
116/2021/ND-CP d6i véi truong hop thay déi
dia diém cung cép dich vu quy dinh tai diém a
Khoan 1 Piéu 19 Nghi dinh s6 116/2021/ND-
CP.

5.3.4. Ban bao cao két qua khic phuc viéc dinh
chi cung cép dich vu ddi voi truong hop quy
dinh tai diém b Khoan 1 Diéu 19 Nghi dinh
116/2021/ND-CP.

54 | SO lwong ho so: 01 (bd)
5.5 | Thoi gian xir Iy: 10 ngay lam viéc (80 gid) ké tir ngdy nhan hd so hop
1e
5.6 | Noi tiép nhin va tri két qua: Bo phan tiép nhn va tra két qua Uy ban
nhan dan cap huyén
5.7 | Lé phi: Khong
5.8 | Quy trinh xir ly cong viéc:
, Biéu
TT | Trinh ty Trach | ppyi gian | mgw/
: nhiém A -
: Két qua
T6 chuc, ca nhan dé nghi cong bd | TS chtrc, 01 bd hd
lai du diéu kién cung cip dich vu | ca nhan dé so  theo
cai nghién ma tiy tw nguyén tai gia | nghi cong quy dinh
Budc | dinh, cong dong gii 01 bo ho so | bd lai to|Gid hanh
1 theo quy dinh tai Khoan 1 Bi€u 19 | chie, ca | chinh
Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP dén | nhan cung
B phan ti€p nhan va tra két qud | cip dich
Uy ban nhéan dan cap huyén noi t0 | vy cai
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chtrc dong tru s& hodc noi ca nhan
cu tra. Trudng hop gt hd so theo
phuong thic di¢n tu, td chirc, ca
nhan c6 trach nhiém luu gitr toan
bo ban géc ctia hd so va chiu trach
nhiém trudc phap luat vé tinh chinh
xac, trung thuc cua ho so.

nghién ma
tay tu
nguyén tai
gia dinh,
cong dong

, , - Bo phan | Gio hanh | phiéy
B0 phén tiép nhén va tra két qua tiép nhan chinh tiép
UBND cap huyén tiép nhan ho so | va tra két nhan hd
Buée | trong gio lam viée, néu chua hop 1¢ | qua Uy SO
) phai cap ngay phiéu huéng dan cho | ban nhan
nguoi ho so. Néu hé so hop I, | dan  cap
chuyén vé Phong LDTBXH. huyén.
Phong LDTBXH xem xét, to chirc Bién ban
Bude | tham dinh ho so, tham dinh cac | Phong |, . | tham
3 | diéu kién cong b lai, trinh Uy ban | LDTBXH 819 | dinh  +
nhan dan cap huyén quyét dinh. Hb so
3.1 | Thoi gian xir ly ciia Chuyén vién 64 gio
30 Th‘éi gian xt ly cua Lanh dao 08 gic
phong
Chu tich UBND cép huyén co trach Quyét
nhiém Quyét dinh cong bd lai/ dinh cua
khong cong bd lai Trong thoi han Chu tich
10 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan Uy ban
Buée | duoc ho so hop 18, Chi tich UBND | Chi  tich nhan dan
cap huyén tham dinh va cong bo lai | UBND 08 gio | cap
4 t chirc, ca nhan du diéu kién cung | cap huyén huyén
cép dich vu cai nghi¢n ty nguyén cong bd
tai gia dinh, cong doéng. Truong (cong bd
hop khong du diéu kién phai tra 101 lai) co
bang vin ban va néu 13 1y do. s du
dieu
. | Bo phan tiép nhan va tra két qua Bf) phrgm s kaén 2
B‘;"’c UBND cép huyén tra két qua cho | tiép nhan Gli?inh cung cap
td chire, ca nhan va tra ket | Chin dich vy
qué cal
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UBND nghi¢n
cap huyén ma tay
tu
nguyén
tai  gia
dinh,
cong
dong
6. BIEU MAU
TT Ma hiéu Tén biéu miu
Van ban de nghj cong bo lai di diéu kién cung
R cap dich vu cai nghién ma tay tu nguyén tai gia
1 Biéu mau s6 13 dinh, cdng dong cua td6 chuc, ca nhan dé nghi

theo Miu s6 13 Phy lyc II Nghi dinh s
116/2021/ND-CP;

Ban 1y lich tom tat cua nguoi ding dau hoic
nguoi dai dién theo phap ludt cta co s cung cap
dich vu cai nghién ma tiy tu nguyén theo Miu
s6 04 Phy luc I Nghi dinh sé 116/2021/ND-CP
kém theo cac van bang, chimg chi dbi v6i truong
hop thay doi nguoi dai dién theo phéap luat quy
dinh tai diém a Khoan 1 Piéu 19 Nghi dinh so
116/2021/ND-CP.

Biéu mau s6 04

7.HO SO LUU
Ho so lwu bao gom cac tai liéu sau:

TT

Tai liéu trong ho so

Vin ban dé nghi cong b6 lai du diéu kién cung cap dich vu cai nghién
ma tay tu qguyén tai gia dinh, cOng c’[éng cua to chure, cd nhan dé nghi
theo Mau s0 13 Phu luc II Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP;

Ban 1y lich tom tat cua nguoi dung dau hodc nguoi dai dién theo phap
luat cua co so cung cap dich vy cai nghién ma tay tu nguyén theo Mau
s6 04 Phu luc II Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP kém theo cac vin bang,
chung chi d6i voi truong hop thay doi ngudi dai dién theo phap luat quy
dinh tai diém a Khoan 1 Diéu 19 Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP.

Tai liéu chirng minh bdo dam co s¢ vat chat tai dia diém cung cép dich
vu méi quy dinh tai Khoan 2 Diéu 16 Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP d6i
v6i truong hop thay do6i dia diém cung cép dich vu quy dinh tai diém a
Khoan 1 Diéu 19 Nghi dinh s 116/2021/ND-CP.
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Ban bao céo két qua khac phuc viéc dinh chi cung Qép dich vu doi véi
4 |truong hop quy dinh tai di€ém b Khoan 1 Diéu 19 Nghi dinh
116/2021/ND-CP.

HO so duoc 1u'u tai Uy ban nhan dan cép huyén, tl}fyi gian luu dén khi
CSCNMT cham dut hoat dc}ng. Sau khi hét han, chuyén ho so qua bo phan
lIuu trt cua Phong LDTBXH cap huyén va luu trit theo quy dinh hién hanh.
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Mau 13. Viin ban dé nghi cong b6 (cong bo lai) dit diéu kién cung cap dich vu

cai nghién ma tly tu nguyén tai gia dinh, cong dong ciia to chirc, ca nhan dé
nghi

TEN CQ, TC CHU QUAN! CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TEN CO SO Pic lap - Tw do - Hanh phiic
2 e
S6: /o3 b ngay ... thang ... nam ... ..

V/v dé nghi cong b (cong b6 lai)
co so du diéu ki¢n cung cap dich
vu cai nghién ma tuy

Kinh gti: Uy ban nhandéan ...........5...........

1. Ho, tén c4 nhan/co s& cung cap dich vu (chit in hoa): ............ccoeveeeeen.
Dia chi cung cAp dich VI ..ooonii e,
Dién thoai:....................ooll. s B-mail: oo
Nguoi dai dién theo phap lut (d61 VOi €O SO): . evvnneieeeiee e,
Chucdanh: ..., S6 dién thoai lién lac: ....oovvevvveeeennn .,

2.’Dé nghi Chu tich‘Uy ban nhan dan huyén ..............° cong
bo/cong bo lai du diéu kién cung cap dich vu cai nghién ma tay.

a) Pham vidich vu: ................ccon. SRR URURTEPR

b) Loai hinh cung cap dich vu: ................ooiiiie. T,

Co sé cam két thyc hién day du trach nhiém, nghia vy theo ding quy dinh
cua phap luat veé cai nghién va quan 1y sau cai nghién ma tuy.

3. HO so kém theo gom:

1) e,
o NGUOI PAI DIEN ,

Noi nhin: (Ky, ghi ¥é ho tén, chirc danh, dong dau)

- Nhu trén;

-Luu..............

! Tén co quan, to chtrc chu quan tryc tiép (néu co);

2 Tén co $O cung cap dich vy cai nghién ma tay;

3 Chir viét tat tén cung cap dich vu cai nghién ma tiy;

4 Pia danh;

5 Ghi rd tén cip Quan/Huyén/Thi x4/Thanh phd thudc tinh/Thanh phé thudc thanh phd truc
thudc Trung vong;

® Ghi 16 dich vu cai nghién ma tay du kién cung cép;

" Ghi 16 dich vu néi tra hay ngoai tru.
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MAu 04. Ly lich tém tit ciia ca nhan, nguwoi dirng dau/nguoi dai dién theo
phap luit cia co sé cai nghién ma tiy/co sé cung cap dich vu cai nghién
ma tuy ty nguyén

Anh 4x6

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

L., ngay ... thang ... nam ......

LY LICH TOM TAT

ciia ca nhin, nguoi dirng dau/nguoi dai dién theo
phap luat cia co s¢ cai nghién ma tay/co' s¢' cung
cap dich vu cai nghién ma tay tw nguyén

I. SO LUQC VE BAN THAN

I.Hovatén: ....

2. Tén goi khéc:

Gi061 tinh:
................................... 101NN ..o e,

...........................................................................

3. Sinh ngay .... thang .... nam ........

4. Not thuong tra/tam trll: ... e e

5. NOT O NICN LAL: .o
6. SO CCCD/CMND/HC: ...,
Ngay cap: ..../eccf e SNOT CADP? weveeee e

7. Trinh d0 dao tao (ghi ro trinh do, tén nganh dao tao cao nhdb:

II. QUA TRINH HQC TAP, LAM VIEC
1. Qua trinh hoc tap, cong tac

Tw thang,
nam
dén thang,
nam

Pi hoc va tot nghiép nhirng trwong nao, & dau hoic
lam nhirng cong viée gi (ké ca hop dong lao dong)
trong co' quan, don vi, to chirc nao, ¢ dau (k& khai
nhitng diém chinh, diém lién quan dén kinh nghiém vé
cong tac cai nghién ma tuy, quan ly sau cai nghién)

2. Pao tao, boi dudng vé chan doan, xac dinh nghién ma tiy va diéu tri,
cai nghi€én ma tay

Tén co
s6/khoa/Lop

dao tao, boi

Noi Thoi gian  dao Hinh Vin
dung tao (tr thang... thirc bang,
dao nam.... dén dao tao chirng
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dudng tao, bdi | thang....nam....) chi
duong

T6i xin cam doan 16i khai trén 1a ding su that. Néu co gi sai t6i xin hoan toan
chiu trach nhiém theo quy dinh cta phap luat./.

XACNHAN?Z NGUOI KHAI
(ky, ghi ro6 ho, tén, dong dau) (ky, ghi ro ho tén)

! Pia danh
2 X4c nhan ctia co quan chu quan hoic UBND cap x4 noi cu trii
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3. Thii tuc cong bo co’ sé cai nghién ma tiy tw nguyén, co sé cai nghién ma
tay cong lap du dieéu kién cung cap dich vu cai nghién ma tiy tuw nguyén
tai gia dinh, cong dong

. MA QT-
QUY TRINH HIEU
i . Thu tuc cong bd co so cai
UY BANNHAN | nohién ma tay tu nguyén,
DAN CAP co s0 cal nghién ma tay
HUYEN cong 1ap du diéu kién cung
cap dich vu cai nghién ma
tay tu nguyén tai gia dinh,
cong dong
MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1. MUC DICH
2. PHAM VI
3. TAI LIEU VIEN DAN
4. DINH NGHIA/VIET TAT
5.NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU
7. HO SO CAN LUU
TriCh Soan thao Xem xét Ph?
nhi¢m : duye¢t
Ho tén
Chir ky
Chirc vu Chuyén vién Lanh dao Phong Chu tich
Lao dong - Uy ban
Thuong binh va nhan dan
Xa hoi cap xa
SUA POI TAI LIEU: Khéong
YS N Trang/ Lan X
cau Phin lién . ban Ngay
sta uan vide Mo ta noi dung sira doi hanh/ ban
dbi/ps | AU VI Lén hanh
stra doi \ 2R
sung stra doi
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1. MUC PiCH

Quy dinh trinh tir cong bd co s cai nghién ma tay tw nguyén, co sé cai nghién
ma tiy cong lap du di€u kién cung cap dich vu cai nghién ma tuy tu nguyén
tai gia dinh, cong dong.

2. PHAM VI
Ap dung d6i voi:

- Uy ban nhén dén cap huyén;

- To chtrc, ca nhan dé nghi cong bo co s& cai nghién ma tiy tu nguyén, co s¢
cal nghién ma tuy cong lap du dic€u kién cung cap dich vu cai nghién ma tiy
tu nguyé¢n tai gia dinh, cong dong.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Cac van ban phap quy lién quan dé cap tai myc 5.1
4. PINH NGHIA/VIET TAT

- UBND: Uy ban nhan dan.

- LBTBXH: Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.
5.NOI DUNG QUY TRINH

5.1 | Co sé phap ly:
- Luét Phong, chéng ma tiy ngay 30 thang 3 nim 2021.
- Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP ngay 21/12/2021 Quy dinh chi tiét mot
s0 diéu cua Luat Phong, chong ma tiy, Luat xur Iy vi pham hanh chinh
vé cai nghién ma tlly va quan ly sau cai nghién ma tay.

5.2 | Piéu kién thue hién Thii tuc hanh chinh:
- Pi duogc cap Gidy phép hoat dong cai nghién ma tay tu nguyén dbi
voi Co s0 cai nghién ma tiy ty nguyén. - Du di€u kién quy dinh tai
bicu 16 Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP doi véi co sé cai nghién ma tiy
cong lap.

5.3 Thanh phan hé so Ban chinh | Ban sao
5.3.1. Van ban dé nghi cong bb (cong bd lai)
du diéu kién cung cap dich vu cai nghi¢n ma X

tay tu nguyén tai gia dinh, cong dong cua to
chtrc, ca nhan dé nghi theo Mau s6 13 Phu
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luc I Nghi dinh sé 116/2021/ND-CP.

5.3.2. Cac tai liéu sau day ddi véi co so cai
nghién ma tuy cong lap:

- Ban sao quyét dinh thanh lap;

- Tai liéu ching minh bao dam du cac dié}u
ki€n co s& vat chat, trang thiét bi cung cap
dich vu theQ quy dinh tai Khoan 2 Diéu 16
Nghi dinh s6 116/2021/NDb-CP;

- 01 ban chinh danh sach nhan vién cua co s&
cai nghién ma tiiy/co sé cung cap dich vu cai
nghién ma tay ty nguyén theo Mau sé 03
Phy lyc II Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP;

- 01 ban sao vian bang, chimg chi, phiéu Iy
lich tu phap duoc cip khong qua 03 thang tai
thoi diém ndp hd so ciia tng nhan vién;

- Ban 1y lich tom tit cua nguoi dung dau
hoac nguoi dai dién theo phap luat cia co sé
cung cap dich vu theo Mau sé 04 Phy luc II
Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP;

- Ban du kién quy trinh cung cap dich vu cai
nghién ma tly tu nguyén tai gia dinh, cOng
dong.

54 | SO luong ho so: 01 (bd)

5.5 | Thoi gian xir Iy: 10 ngay lam viéc (80 gid) ké tir ngdy nhan du ho so
hop 1€

5.6 | Noi tiép nhan va tra két qua: B phan tiép nhan va tra két qua Uy ban
nhan dan cap huyén

5.7 | Lé phi: khong

5.8 | Quy trinh xir ly cong viéc:

. Tréach .. . | Biéu miu/
TT Trinh tw nhi¢m Thoti gian Két qua
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Co s& cai nghi¢n ma tuy tu

01 bo hd so

nguyén, co s¢ cal nghién ma tiy theo quy
cong lap gui 01 bo h6 so theo dinh
quy dinh tai Khoan 1 bifu 17
Nghi dinh s6 116/2021/Nb-CP
dén BC) phan ti€p nhan \{él tra két
qua Uy ban nhan dan cap huyén Té chite
Budce | noi to chiec dong tru s6. Trudng | ~ | Gio hanh
e LA .>|ca nhan ]
1 hop gtri ho so theo phuong thirc | - . chinh
e . 2 deé nghi
dién tr thi co s& cai nghién ma
tuy tu nguyén, co s¢ cai nghién
ma tiy cong 1ap co trach nhiém
luu gitr toan by ban goc cua ho
SO va chig trach nhiém trudc
phap luat ve tinh chinh xac, trung
thuc cua ho so.
Bo phan tlép nIAlan va tra kAet qlA}a - B6 phan Phiéu hen
Uy ban nhéan dan cap huyén ti€p | .« A
A LA 1 .~ | ti€ép nhan
nhén ho so trong gio lam viéc. va trd K&t
Buwdce | Néu ho so' chua hop 1¢ phai cap w U Gi0 hanh
2 ngay phiéu hudéng dan cho nguoi g Y| chinh
- A A 1A . | ban nhan
giri ho so. Néu ho so hop 1€, | . X
2 )\ A \ dan cap
chuyén h6 so dén Phong huvén
LDTBXH. han
Phong LDTBXH xem xét, t6 Bién  ban
Bwoc | chuc thﬁm dinh ho so,’thﬁm dinh | Phong thérr} dinh
3 cac di€u kién cong bo lai, trinh | LBTBX 72 gi6 |+ HO so
Uy ban nhan dan cap huyén H
quyét dinh.
3.1 | Thoi gian xtr ly cua Chuyén vién 64 gio
Thoi gian xu 1y cua Lanh dao .\
3.2 phong 08 gi0
Buge | Chu tich Uy ban nhan dan cp | Cha tich Quyét dinh
3 huyén c6 trach nhiém t6 chue | Uy ban cua Chu
tham dinh ho so, thim dinh céc | nhan dan tich Uy ban
diéu kién cong bo. cap 08 gio nban dfim
huyén cap huyén
Buéc | Chu tich Uy ban nhan dan cdp | Chu tich cong  bo
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4 huyén t6 chirc tham dinh va cong | Uy  ban (cong  bd
bd co s& cai nghién ma tay ty | nhan dan lai) co sé
nguyén, co sd cai nghién ma tay | cap da diéu
cong lap du didu kién cung cép | huyén kién cung
dich vu cai nghién ma tay tu cap dich vu
nguyén tai gia dinh, cong dong. cai nghi¢n
Truong hop khong du diéu kién ma tay tu
cong bd phai tra 101 bang vin ban nguyén tai
va néu ro ly do. gia  dinh,

cong dong
B6 phan
tiép nhan
Buée B6 phén tié;p nhAafm Vf‘l tra ké;t que} va qtré lgét Gio hanh
5 Uy ban nhan dan cap huyén tra | qua I{y chinh
két qua cho to churc, ca nhan ban nhéan
dan cap
huyén
6. BIEU MAU
TT Ma hiéu Tén bi¢u miu
Vin ban dé nghi cong bo (cong bo lai) du diéu
kién cung cép dich vu cai nghién ma tay tu
1 Biéu mau sb 13 nguyén tai gia dinh, cong dong cua to chuec, ca
nhan dé nghi theo Miu s0 13 Phu luc II Nghi
dinh sb 116/2021/ND-CP.
01 ban chinh danh sach nhéan vién cta co so cai
2 x g nghién ma tay/co s cung cip dich vu cai nghién
2 Biéu mau 56 03 ma tay ty nguyén theo Mau s6 03 Phu lyc II
Nghi dinh sé 116/2021/NP-CP;
Ban 1y lich tom tat cua nguoi ding dau hoic
nguoi dai dién theo phap luat ciia co s cung cap
R dich vu theo MAu s6 04 Phu luc IT Nghi dinh s6
3 Biéu mau so6 04 116/2021/ND-CP:
- Ban dy kién quy trinh cung cip dich vu cai
nghién ma tdy ty nguyén tai gia dinh, cong dong.
Gidy phép hoat dong cai nghién ma tay tu
2 x nguyén d6i véi co so cai nghién ma tiy tu
4 Bi€u mau s6 06 nguyén (Miu sé 06 Phu luc IT Nghi dinh sb
116/2021/ND-CP)
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7.HO SO LUU
Ho so luu bao gdm cac tai li¢u sau:

TT

Tai liéu trong ho so

1

Vin ban dé nghi cong bd (cong bd lai) du diéu kién cung cap dich vu cai
nghién ma tuy ty nguyén tai gia dinh, cong dong ctia to chuc, c4 nhan dé
nghi theo Mau s6 13 Phuy luc II Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP.

Céc tai liéu sau day dbi voi co so cai nghién ma tay cong lap:
- Ban sao quyét dinh thanh 1ap;

- T;‘Li liéu ch&qg minh bao dam du cac diéu kién co sc}r vat cht, trang
thiét bi cung cap dich vu theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu 16 Nghi dinh
s0 116/2021/ND-CP;

- 01 ban chinh danh sach nhan vién cua co so cai nghién ma tay/co so
cung cap dich vu cai nghién ma tay ty nguyén theo Mau s6 03 Phu luc II
Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP;

- 01 ban sao vin bang, chung chi, phiéu 1y lich tu phap duoc cap khong
qud 03 thang tai thoi diém ndp ho so cua tirng nhan vién;

- Ban 1y lich tom tat cua nguoi dimg dé}l hodc nguoi dai dién theo phap
luat cia co s& cung cap dich vu theo Mau s6 04 Phu luc II Nghi dinh s6
116/2021/ND-CP;

- Ban duy kién quy trinh cung cap dich vu cai nghién ma tiy ty nguyén tai
gia dinh, cong dong.

Gidy phép hoat dong cai nghién ma tuy ty nguyén d6i véi co so cal
nghién ma thy tu nguyén (Mau s6 06 Phu luc II Nghi dinh s6
116/2021/ND-CP).

HO so duogc lu'u tai Uy ban nhan dan cép huyén, tl}éri gian luu dén khi
CSCNMT cham dut hoat dong. Sau khi hét han, chuyén ho so qua by phan
luu trit cia Phong LDTBXH cép huyén va luu trit theo quy dinh hién hanh.
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MAu 13. Vin ban dé nghi cong bd (cong bo lai) di diéu kién cung cap dich
vu cai nghién ma tiy tw nguyén tai gia dinh, cgng dong cuia to chirc, ca nhan
dé nghi

TEN CQ, TC CHU QUAN! CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO SO Poc lap - Tu do - Hanh phiic

86: /.3 e, ngay ... thang ... nam ......

V/v dé nghi cong b (cong b6 lai)
co so du diéu ki¢n cung cap dich
vu cai nghién ma tuy

Kinh giri: Uy ban nhan dan ............ %,
1. Ho, tén c4 nhan/co sé cung cap dich vu (chit in hoa): .............ccveeeveenana,
Dia chi cung cAp dich VU ....oovneie e,
Diénthoai: ................ ;E-mail: ...
Ngudi dai dién theo phap ludt (361 VO1 CO SO): wevnevnneeeeieeieeee e
Chucdanh: ..., S6 dién thoai lién lac: .....oovvevveeeeeann.,
2. bé nghi Chu tich Uy ban nhan dan huyén ............... S cong
bb/cong b lai du diéu kién cung cip dich vu cal nghién ma tay.
a) Pham vidich vu: ...
b) Loai hinh cung cap dichvu: ................oo L. LR

Co so cam két thuc hién day du trach nhiém, nghia vu theo dung quy dinh cta
phap luat vé cai nghién va quan ly sau cai nghién ma tay.
3. Ho so kém theo gom:

1) e

D) e,
NGUOI PAI DIEN

Noi nhén: (Ky, ghi 16 ho tén, chirc danh, déng dau)

- Nhu trén;

-Luu...............

1 Tén co quan, to chue chu quan truc tiép (néu co);

2 Tén co $0 cung cap dich vu cai nghién ma tiy;

3 Chir viét tit tén cung cap dich vu cai nghién ma tiy;

“ Pia danh;

5 Ghi rd tén cdp Quan/Huyén/Thi xa/Thanh phd thudc tinh/Thanh phd thudc thanh phd truc
thudc Trung wong;

® Ghi 15 dich vu cai nghién ma tay du kién cung cép;

" Ghi 16 dich vu ndi tri hay ngoai tru.
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Miu 03. Danh sich nhén vién ciia co sé cai nghién ma tiy/co s cung cip
dich vu cai nghién ma tiy ty nguyén

TEN CQ, TC CHU QUAN!  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TEN CO SO CAI Poc 1ap - Ty do - Hanh phiic
NGHIEN.....2 e

DANH SACH NHAN VIEN CUA CO SO CAI NGHIEN MA TUY

Kinh gui: S& Lao dong - Thuong binh va Xa hdi .........°........
1. Tén co sé viét bang tiéng Viét (ghi bang chit in hoa): ..............cc...cceei..
Tén co so viét bang tiéng NUGC NGOAT (MU CO): o...vevve i)
T8N CO SO VIEL TAL (MOU CO): e veve e
2.Piachitrusdchinh: ... ... ...
Diénthoai: .....ccoooiiiii sE-mail: ...
Trang thong tin Gien tl (MU CO): «...oevve el
3. Nguwoi dai dién theo phap luat: ........................ .
Chilrc danh: ...
SO @8N thoal AN LAC: « ..\ ee e

Co s& cam két ndi dung thong tin vé nhan vién trong danh sach kém theo 1a
chinh xac.

Théng tin vé hop ddng lao
Ngay S6 Trinh Kinh dong

Ho | ihang | cccor | chie | @ | V1™ | nghiem Thoi | Thoi
TT|va | ¢ an | nghiép A

| nam [ CMT/ | wvu | chuyén ‘ lam | Ngay [ Cong | gian | han

ten . P4 vu A :

sinh HC mon : vige ky | viéc | lam | hop

viéc | dong

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Ky, ghi ro ho tén, dong dau)

1 Tén co quan, to chirc chil quan truc tiép (néu co)
2 Tén co quan, to chirc chi quan truc tiép (néu co)
vu cai nghién ma ty tu nguyén

3 Tén tinh/ thanh phé truc thudc trung wong
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MAu 04. Ly lich tom tit ciia c4 nhan, nguoi dirng dau/nguoi dai dién theo
phap luét cia co sé cai nghién ma tiy/co sé cung cap dich vu cai nghién ma
tuy tw nguyén

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc

e, ngay ... thang ... nam ... ...

Anh 4x6 , , .
LY LICH TOM TAT

ciia ca nhin, nguoi dirng dau/nguoi dai dién theo
phap luat cua co' s¢ cai nghién ma tay/co s¢' cung
cap dich vu cai nghién ma tiy tw nguyén

I. SO LUQC VE BAN THAN

LLHO VALEN: L Gioitinh: ...............
2.Ten o1 KhaAC: ..o
3. Sinh ngay .... thang .... nam ........

4. Noi thuong tra/tam tril: ... e
5. NOT O NI L1 o
6. S0 CCCD/CMND/HC: ...t
Ngay cap: ..../od ... SNOT CAP: e

7. Trinh 46 ddo tao (ghi ré trinh dd, tén nganh dao tao cao nhdt): .................
II. QUA TRINH HQC TAP, LAM VIEC
1. Qua trinh hoc tap, cong tac

Pi hoc va tot nghiép nhirng trwomg nao, ¢ dau hoic
Tir thang, nim | lam nhirng cong viéc gi (ké ca hop dong lao dong) trong
dén thang, co quan, don vi, to chirc nao, & dau (ké khai nhitng diém
nam chinh, diém lién quan dén kinh nghiém vé céng tc cai
nghién ma tuy, quan ly sau cai nghién)

2. Pbao tao, boi dudong veé chan doan, xac dinh nghién ma tay va diéeu tri, cai
nghién ma tuy

Vian

Hinh thirc | bang,
dao tao chirng

chi

Tén co NoOi dung | Thoi gian dao tao
s6/khoa/lop dao | dao tao, (tir thang... nam....
tao, boi duwong | boi dwéng | den thang....nam....)
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T6i xin cam doan 10i khai trén 1a ding su that. Néu c6 gi sai toi xin hoan toan
chiu trach nhiém theo quy dinh cua phép luat./.

XACNHAN? NGUOI KHAI
(ky, ghi vo ho, tén, dong dau) (ky, ghi ro ho tén)

! Pia danh
2 X4c nhan cta co quan chu quan hoic UBND cap x4 noi cu tr
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Maiu 06. Gidy phép hoat dong cai nghién ma tiy ddi v6i co sé cai nghién ma
tuy tw nguyén

UBND CAP TINH ...... L CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO LPTBXH......... Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: ... /GP-HDCNMT cveeeili o, ngAY ... thang ... nam ... ...

_GIAY PHEP HOAT PONG CAI NGHIEN MA TUY
GIAM POC SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI

Can cir Ludt Phong, chong ma tiy ndm 2021 ;

Can cir Nghi dinh go”' 116/2021/ND-CP ngay 21/12/2021 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mot so diéu cua Ludt Phong, chong ma tiy va Ludt Xu Ly vi pham
hanh chinh vé cai nghién ma tuy va quan ly sau cai nghién ma tuy;,

Theo dé nghi ciia Chi Cuc truéng/Truong phong Phong, chong té nan xd héi,
CAP PHEP HOAT PONG CAI NGHIEN MA TUY

CO SO CAINGHIEN MA TUY..ccuuverinerrnnernnnnnnnn. 3 et teteeerree et e rreeeraaaaans
Tén co s& viét bang tiéng nudc ngoai, tén viét tat (néu ) ...oovoevveeeeeiinn,
1.Diachitrusd chinh: ... .. ...,
biénthoai: ...l cE-mail: oo
Trang thong tin GIen tl (MEU CO): «..oevve e,
2. Nguoi dai dién theo phap luat: ...,
Churc danh: ... e
S6 CCCD/CMND/HC: ... Ngay cap: ...... v i :
NOT CAP: et e
3. Loai hinh thirc co 5o

5. Thoi gian lam viéc hang ngay: .......cccooviiiiiiiiic P,

6. Hi¢u luc cta giay phép: ...cocvevininieninnnnnnen. L

GIAMDPOC
(Ky, ghi ro ho tén, dong ddu)

! Tén tinh/ thanh phd tryc thudc trung uong

2 Pia danh

3 Ghi 10 tén co s& cai nghién ma tay

* Ghi loai hinh t6 chirc co sé theo gidy phép, ding ky thanh 1ap (doanh nghiép, co so khac...)
® Pham vi dich vu cai nghién dugc phép cung cép (theo dang ky)

® Ghi 6 thoi gian 1am viéc ctia co s (8/24 gid hoidc 24/24 gid)

7 Ghi rd ngay, thang, nam thoi diém bat dau, két thiic (néu c6)
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PHU LUC Il
QUY TRINH NQI BO TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA

UBND XA, PHUONG, THI TRAN

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 2392/0P-UBND ngay 29 thang 9 nam 2022
cua Chu tich UBND tinh An Giang)

1. Thi tuc Pang ky cai nghién ma tiy tw nguyén

UY BAN NHAN
DAN CAP XA

QUY TRINH

MA HIEU

Thu tuc Pang ky
cal nghién ma tay
tu nguyén

MUC LUC

SUA POI TAI LIEU

1. MUC PiCH
2. PHAM VI

3. TAI LIEU VIEN DAN
4. DINH NGHIA/VIET TAT
5.NOI DUNG QUY TRINH

6. BIEU MAU

7.HO SO CAN LUU

Tréach
nhiém

Soan thao

Xem xét

Phé duyét

Ho tén

Chir ky

Chiure vu

Cén by Lao dong
— Thuong binh va
Xa hoi cap xa

Truong Cong an cap xa

Ch tich Uy ban
nhan dan cap Xa

SUA POI TAI LIEU: Khéong

Trang
Phin
quan
stra doi

Yéu cau
sira doi/
bo sung

lién
viéc

/

Mo ta ngi dung sira doi

Lan

hanh / Lan

stra doi

ban Ngay ban

hanh
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1. MUC biCH
Quy dinh vé tha tuc ding ky cai nghién ma tay ty nguyén tai Uy ban nhan
dan cap xa

2. PHAM VI

Ap dung ddi véi td chire, ca nhan ¢6 nhu cau thuc hién thu tuc hanh chinh phu
hop vo1 tham quyén gidi quyét cia co quan: Nguoi nghién tir da 12 tudi dén
dudi 18 tuoi hodc nguoi dai dién hop phap cia nguoi nghién ma tiy

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Cac vian ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
4. PINH NGHIA/VIET TAT

Uy ban nhan dan: UBND

5.NOI DUNG QUY TRINH

5.1 | Co sé phap ly:
- Luat Phong, chéng ma tiiy ngay 30 thang 3 nam 2021.
- Nghi dinh sé 116/2021/ND-CP ngay 21/12/2021 Quy dinh chi tiét
mot sO diéu cua Luat Phong, chong ma tay, Luat xu ly vi pham hanh
chinh vé cai nghién ma tiy va quan 1y sau cai nghi¢n ma tay.
5.2 | Piéu Kién thwe hién Thi tuc hanh chinh:
Nguoi nghién ma ty, nguoi dai dién hop phap cua nguoi nghién ma
tay tir da 12 tudi dén dudi 18 tudi ndp 01 bd ho so theo quy dinh tai
Khoan 4 Bleu nay tai diém tiép nhan dang ky cai nghién cua Uy ban
nhan dan cip x3; xuat trinh ban chinh gidy td tiy than dé doi chiéu.
5.3 Thanh phan hé so Ban chinh Ban sao
- Bang ky cai nghién ma tay tu nguyén
cua nguoi nghién ~hoéc’ nguol dai dién X
hop phap theo Mau s6 22 Phuy lyc II
Nghi dinh s0 116/2021/ND-CP;
- Ban sao Phiéu két qua xac dinh tinh
trang nghlen ma tly cua co quan cO X
tham quyen;
- Ban photd mot trong cac loai gidy to X
tuy than: can cudc cong dan hodc chimg
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minh nhan dan, ho chiéu, gidy khai sinh
(d6i v6i ngudi tir da 12 tudi dén dudi 18

tudi) cua nguoi nghién ma tuy.

5.4 | S6 lwong hd so: 01 (bod)

55 | Thoi gian xir ly: 03 ngay lam viéc (24 gio) ké tir ngay nhan di ho so
hop 1€

5.6 | Noi tiép nhin va tra két qua: Tryc tiép tai Uy ban nhan dan cip xa
(Piém ti€p nhan dang ky cai nghién tu nguyén)

5.7 | Lé phi: Co

5.8 | Quy trinh xir ly cong viéc:

TT Trinh tuw TriCh Thoi gian Ble}l ma}l/

: nhiém Két qua

Nguoi nghién ma tay, nguoi | Uy ban | Trong thoi | - HO so
dai dién hop phap cua ngudi [nhan | han 05 ngay |- vin ban
nghién ma tay tr du 12 tudi | dan cép | lam viéc k€ | |ign quan
dén dudi 18 tuoi ndp 01 bo ho | xa tr ngay co
so theo quy dinh tai Khoan 4 | (pjq két qua xac
bicu 28 Nghi dinh qsé diém dinh nghién
116/2021/ND-CP  tai Diém | sigp ma tay (doi
tiép nhan dang ky cai nghién | yp4n VOi  nguoi
cua UBND cép xa noi cu trtt | gang ky | nghién ma
va xuat trinh ban chinh gidy to | caj tay)

1 truong hop nguoi bi co quan | »,
co tham quyén xac dinh 1a | ,0yyén
nghién ma tﬁy‘ thi ‘Ferng Eh(‘):i phdi ¢6
han 05 ngay lam vi€c, ké tur | trang
ngay co két qua xac dinh | iér p;
nghién ma tiy cua co quan €0 | cgn
tham quyen, nguoi nghién ma | s;¢
tay tur du 12 tudi tro 18n (sau | cho viée
day goi tat 1a nguoi nghién ma | 75,
tay) phai dang ky cai nghién | siép, L
ma thy tu nguyén hodc dang | 5 so

ky diéu tri nghién cac chat

dang
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dang thubc phién bang thude
thay thé tai UBND cép xi noi
nguoi d6 cu trd. Trudong hop,
nguoi khong ¢6 noi cu tri 6n
dinh thi dang ky tai UBND
cap x3 noi nguoi d6 c¢6 hanh
vi vi pham phap luat.

ky)

Buoc

Can bd tiép nhan hd so,
huéng dan viéc dang ky cai
nghién ty nguyén, kiém tra ho
so, doi chleu gidy to tuy than
va vao so dang ky cai nghién
ma tay tu nguyén theo Mau s6
23 Phu luc II Nghi dinh s
116/2021/ND-CP. Truong
hop ho so chua hop 18, ngudi
tiép nhan hudéng din nguoi
dang ky hoan thién, bod sung
hd so dang ky cai nghién tu
nguyeén.

Can bd
tiép
nhan

G106 hanh
chinh

- Ho so
- Van ban
lién quan

Buwoc

Cong an cdp xa co trach
nhiém giap Chu tich UBND
cing cap tham dinh hd so
dang ky cai nghi¢n, trinh Chu
tich UBND cip xa quyét dinh
cal nghién ma tiy tu nguyén
tai gia dinh, cong dong.
Truong hop khong quyét dinh
cho cai nghién ma tuy tu
nguyén tai gia dinh, cOng
dong phai tra 1oi bang van ban
va néu 1o 1y do. Quyét dinh
cal nghién ma tay ty nguyén
tai gia dinh, cong dong, theo
Mau s6 24 Phu lyc II Nghi
dinh s6 116/2021/NB-CP phai
duoc g cho c4 nhan, gia
dinh nguoi cai nghién, céc
don vi cung cip dich vu cai
nghién ma tiy tai gia dinh,
cong dong va cac td chirc, ca

Cong
an cap
xa
Chu
tich
UBND
cép xa

24 gio

Quyét dinh
cuia  Chu
tich Uy ban
hhan  dan
cip xd vé
viéc cai
nghién ma
tay tu
nguyén tai
gia  dinh,
cong dong.
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nhan c6 lién quan dé thuc
hién.
Thoi gian xu 1y ctia Cong an
31 |ys © Y 8 16 gio
Thoi gian xu 1y cua Chu tich .
3.2 | Uy ban nhan dan cép xa 08 gio
Bo
phén
. . tiép
Buére | Can bo tiép nhan va tra két | nhanva | Gid hanh
4 | qua cho to chtrc, ca nhan tra két | chinh
qua
UBND
cap xa
6. BIEU MAU
TT | Ma hiéu Tén biéu mau Trich din
% g Mau 50 22 Phu lug bang ky cai nghién ma tuy tu
1 |Bidumdus622 |1l Nghi dinh sb g Ky cat nghi yR

116/2021/Nb-CP

nguyén

Biéu mau s6 04 | dinh

Mau so 04 Nghi

109/2021/Nb-CP

SO

Phiéu két qua xac dinh tinh
trang nghién ma tiy cua co
quan c6 tham quyén

7.HO SO LUU
Ho so Iwru bao gom cAac tai liéu sau:

TT

Tai liéu trong ho so

1. |Hb so tai myc 5.3

- 01 ban Pang ky cai nghién ma tay tu nguyén ctia nguoi nghién hoac
nguoi dai dién hop phép theo Mau s6 22 Phu luc IT Nghi dinh s6
116/2021/ND-CP;

- 01 ban sao Phiéu két qué xac dinh tinh trang nghién ma tiy ciia co quan
c6 tham quyén;

- 01 ban photé mot trong cac loai gidy to tuy than: cin cude cong dan
hodc chirng minh nhan dan, ho chiéu, gidy khai sinh (461 v&1 nguoi tir du
12 tu6i dén dudi 18 tudi) cua ngudi nghién ma thy.
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2. |- Quyét dinh cai nghién ma tiy tu nguyén tai gia dinh, cong d6~ng, (,iiéu
tri nghién cac chat dang thudc phién bang thudc thay thé theo Mau s6 24
Phu luc II Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP

H6 so dugc luu tai UBND cap x4, thoi gian luu dén khi nguoi nghién ma tiy
két thuc thoi han cai nghién ty nguyén, Chii tich UBND cap xa cap Glay Xac
nhén hoan thanh cai nghién ma ty tai gia dinh, cong ddng theo miu sd 26a
Phu lyc II Nghi dinh s6 116/2021/NB-CP va chuyén hd so qua Co quan Cong
an cap xa luu trir theo quy dinh hién hanh ddng thoi thuc hién quan 1y sau cai
nghién ma tay.
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MAu s6 22. Ping Ky cai nghién ma tiy tw nguyén

UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CAP XA Péc lap - Tw do - Hanh phiic
1

2, ngay ... thang ... nam ... ...

PANG KY CAI NGHIEN MA TUY TU NGUYEN

Kinh giri: UBND ..............cccoeee. .
1. Thong tin nguoi dang ky:
~HO VAtEN (VIGt i HO@): ..o

- Ngay, thang, nam sinh: ...
- $6 CCCD/CMND/HO chiéu: ..o, ngay cap

= NOT CU UL ot
2SO GBI thOAL: v e,

- Quan hé voi nguoi tu nguyén cai nghién: ........................ S
2. Thong tin ngudi cai nghién ma tay ty nguyén:

- HO VA 8N (VIt i HOA): ..o

- Ngay, thang, ndm sinh: ...

= NOT CU BT Lt e
-DPién thoal I8N he: ... oo
3. Pang ky cai nghién ma tay tw nguyén véi cac ngi dung sau:

3.1. Pia diém cai nghién du kién (Tlwa chon va danh dau X vao hinh thire dang ky
cai nghién ma tuy tw nguyén phu hop):

a) Tu nguyén cai nghién tai gia dinh, cong dong o

(Du kién ké hoach cai nghién theo diém 3.3)

b) Tu nguyén cai nghién tai co s cai nghién o

Ghi 170 tEN CO SO CAL MGRIGTI. ... . ceeces e et et ees eee et et et eee eee et s eee vee et aaeens

1

3.2. Thoi gian cai nghién ma tay tu nguyén du kién: .........5........ thang.

3.3. Dy kién ké hoach cai nghién tu nguyén?:
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Noi . R .
TT | ,° Dia diém thuc hién
dung
Xay D n A C o~ g Y S ,
dung o Tai gia dinh, cong dong (Ghi r6 dia chi nha (to, thon, xom,
X DAM): .o
ké
L hoach : . ST : n C oA :
cai 0 Tai co s& cung cap dich vu cai nghién: (ghi ro tén, dia
n CHL) oo e e
nghién.
biéu tri
cat
CO'n, . . \ A A . ~ . ” N R A J4
gidi o Tai gia dinh, cOng dong (Ghi ro dia chi nha (to, thon, xom,
A DAM) .o
9 doc,
diéu tri : , IS : A .~ a :
. . |0 Tai co s& cung cap dich vu cai nghién: (ghi ro tén, dia
cac roi ,
CHI) .o
loan
tam
than.
PhUC .. \ ~ A . g , \ R A z
hoi o Tai gia dinh, cOng dong (Ghi ro dia chi nha (to, thon, xom,
5 DAM): oo
hanh )
3 Vi
nh’én 0 Tai co s& cung cap dich vu cai nghién: (ghi ro tén, dia
. CHI) ..o
cach.
Hoc
nghé, 0 Tai gia dinh, cOng dong (Ghi ro dia chi nha (to, thon, xom,
AU KICN | DAR)i. . . o
4 | ke
hoach |0 Tai co s& cung cap dich vu cai nghién: (ghi ro tén, dia
hoa CHL) e e e e
nhp

4. Cam két ciia ngudi cai nghién ma tiy:

- Thuc hién ding quy trinh, thoi gian cai nghién theo dang ky.

- Tuén thi quy dinh quan 1y cia UBND cép x4, huéng dan cua don vi cung cip
dich vu cai nghién trong qua trinh thuc hién ké hoach cai nghién ma tay cta ca
nhan (néu st dung dich vu cai nghién).

- Khong str dung ma tiiy dudi bat ky hinh thirc nao.

5. Cam két ciia dai dién gia dinh hodic nguoi dai dién theo phap luat:
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- Quan 1y, hd tro, dong vién nguoi cai nghién ma tay thuc hién ké hoach cai
nghi¢én theo dang ky; khong dé nguoi cai nghién sir dung ma tiy duoi bat ky
hinh thirc nao.

- Tao diéu kién vét chat, tinh than dé nguoi cal nghién ma tuy phuc hoi strc
khoe, tdm 1y; thuc hién cac bién phap hd tro, can thiép, bao vé phu hop theo quy
dinh cua phép ludt vé bao vé tré em tham gia hoc tap (d6i voi ngudi dudi 18
tué)i), hoc nghé, tao viéc lam, sinh ké giap nguoi cai nghién hoa nhap cong déng,
xa hoi./.

NGUOI PANG KY  PAI DIEN GIA PINH XAC NHAN CUA
(Ky, ghi ré ho tén) (Ky, ghi ro ho tén) CAN BOQ TIEP NHAN
(Ky, ghi vo ho tén)

! Tén Uy ban nhan déan xa/phudng/thi tran

2 Pia danh

% Ghi 15 1a b6, me, vo, ché)ng hodc con rudt

! Thoi gian dang ky tdi thiéu 14 06 thang

2 Trudng hop diang ky cai nghién tai co s cai nghién thi khong phai dién diém 3.3 nay
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MAu s6 04. Phiéu két qua xac dinh tinh trang nghién ma tiy ciia co’ quan c6
tham quyén
e @ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
L@ Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

LB ngay  ...thang...nam....

PHIEU KET QUA
X4c dinh tinh trang nghién ma tay

Can ctr don dé nghi xac dinh tinh trang nghién ma tuy cta ong (ba): .............
@ ,cO SO Y €@ i, tra két qua xac dinh tinh trang nghién ma
tiy doi voi ong b)@ Sinh ngay: ..... [ec.o........

S6 CMND/CCCD/H9 chiéu /Dinh danh cd nhan: .............ocoviiiiiiieiie i ;
NgAY CAP:..vcfveeei e, NOL CAP: v

NOT thUONEZ T rba e e e s beeeeenns

NOT O NICN LI .cceiiiiiiiiieeeeeeeeeee e e e e bbb r e e e e e e e e e e e e s e eans

THU TRUONG PON VI Bac sy/Y sy
(KY, ghi ro ho tén, dong dau) x4c dinh tinh trang nghién ma tiay
(Ky, ghi ro ho tén)

! Tén co quan cép trén truc tiép cua co so y té xac dinh tinh trang nghién ma tay.

2 Tén co s6 y té xac dinh tinh trang nghién ma tay.

% Ghi dia danh theo hudng dan vé thé thirc cia Chinh phu.

% Ghi ho tén cia nguoi tw nguyén xac dinh tinh trang nghién ma tiy.

5 Ghi 13 két qua theo 1 trong 2 truong hop sau: (1) Nghién ma tay, tén chit ma tiy (néu xac
dinh dugc); (2) Khong nghién ma tay.
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